Dossier de Soutenance de thése

SAISIE PAR LE DOCTORANT ET VALIDATION PAR TOUTES LES PARTIES
AU MINIMUM 2 MOIS AVANT LA DATE DE LA SOUTENANCE

Attention au-dela de ce délai, la date de soutenance proposée ne sera pas
autorisée

Il est impératif de connaitre :

- Date, heure et lieu de soutenance
- Pour chaque rapporteur et membre du jury, civilité, adresse électronique institutionnelle,
qualité (ex. professeur, maitre de conférence...), établissement employeur

1 Le Doctorant

1.1 Connexion a I'application SyGAL

Connexion I'application Sygal : https://sygal.normandie-univ.fr/

La page d’accueil s’ouvre. Sélectionnez « connectez-vous »

a
lll C' FAQ 4 Vous n'étes pas connecté(e) | Connexion

Accueil

Le doctorat

Les Ecoles Doctorales
Guide de la these S l
Guide d'utilisation

Systéme de Gestion
et d'Accompagnement doctoral

SyGAL est une application permettant la gestion dématérialisée de 'ensemble des étapes du parcours doctoral en Normandie. Il offre également
aux différents acteurs du parcours doctoral (établissements, écoles doctorales) une visibilité sur les théses en cours ou passées.

Vous n'étes pas connecté-e.

T (—


https://sygal.normandie-univ.fr/

S’identifier en cliquant sur « Fédération d’identité renater »

SH]GHL FAQ 4 Vous n'étes pas connecté(e)~ | Connexion

Connexion

Via la fédération d'identité Avec un compte local

@ Cliquez sur le bouton ci-dessous pour accéder & I'authentification via la fédération d'identité.

Attention ! Si vous possédez & Ia fois un compte Etudiant et un compte Personnel, vous devrez utiliser votre
compte Etudiant pour vous authentifier. .

Fédération d'identité —

Sélectionnez I'établissement d’inscription en doctorat

- Soit en choisissant son établissement d'inscription en doctorat dans le menu déroulant puis
en cliquant sur « sélection »,

- Soit en sélectionnant directement le logo de son établissement d’inscription en doctorat.

J

MNormandie Université
Sélectionnez votre établissement

Pour accéder au service sygal-test.normandie-univ.fr sélectionnez ou cherchez
I'établissement auguel vous appartenez.

o] [ stecon ||

[ se souvenir de mon choix pour cette session.

d
INSA Wi@sn Uy —
RUNIVERSITE
L fotkouen

Mormandie Univarsis

Charte de la sécurité des systémes dinformation de Normandie Université

Se connecter avec les identifiants de son établissement/identifiants institutionnels.
(Attention Pour les doctorants de Caen, il s’agit de leur etupass: adresse mail= numero
étudiant @etu.unicaen.fr)

La page personnelle, avec le Nom identifié et le titre de thése, apparait.
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SyGAL
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1.2 Accéder au formulaire de saisie de la préparation de la soutenance

Sélectionnez I'onglet « soutenance ».
hE‘ e b A

La page de « Gestion de la préparation de la soutenance » s’affiche.



Sélectionnez « consulter les propositions » et la thése a soutenir.

- l.] =H
Gestion de la prépﬂrﬂtiﬂn de la soutenance

Lo module parmat Se préparer la soutenance de la proposition du jury jusqu'aw rendu des rapports de présoutenance.

Constituer votre jury de thése
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Voir I'avancement des validations de votre soutenance @Nom prenom B Titre de these
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La page de la « proposition de soutenance » s’affiche

At s Soulenancs = Propoulion o6 sulnancs

=2 Proposition de soutenance rcucam

Afin ardine validde at Iraithe par Ndooks doctorals, 1a proposition de soulanancs dodl dine vakdéd par baUs les miervenants
immddiats de la thése (cesl-d-dire docloram, dirscbaur al co=dirscisur).
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1.3 Informations sur I’organisation de la soutenance

Complétez la premiére fenétre sur la « date et lieu de la soutenance »

DATE ET LIEU DE LA SOUTENANCE

Date de la soutenance » o
S # Editer lieu et date de la soutenance
Date de la soutenance non communiquée

Heure de la soutenance

Heure de la soutenance non communiquée
Lieu de la Soutenance

Lieu de la soutenance non communiqué

Compléter les informations

Renseigner la date et le lieu de la soutenance

Date de la soutenance :

26/03/2020 ) ) ) o ) Vider
Attention la soutenance doit se dérouler au minimum deux mois plus tard

Heure de la soutenance :

14:00

Attention au format XX :XX
Lieu de la soutenance :

UFR......., Salle..... au 01étage du batiment. .., rue, code postal et ville (information obligatoire pour les convocations)

La soutenance aura lieu :

@® dans I'établissement d'encadrement

O hors I'établissement d'encadrement

- P

Enregistrer les informations, obligatoires pour accéder a la suite du dossier.

Fermer

1.4 Compléter la proposition du jury de soutenance

Dans la partie suivante « composition du jury ». Le directeur, et co-directeur de thése sont inscrits
dans le jury par défaut. Toutefois vous avez la possibilité de modifier cette partie.
Sélectionner le bouton « Ajouter un membre du jury » en enregistrant les membres un par un.

COMPOSITION DU JURY

P o g Mamoen o membes ({RETTR Mombre o rappones ([[EEETY
Momire de rang A (I Momiee destéreurs (Y
Civilitg  Prénom  Hom Adresse Hectronigue Cuslite Ramg Extémesr  ENsBiEEement Rele  Envibo  Action
o Universidé Caen Homandss Bigmbre W 8

Direction de thése enregistrée automatiquement par défaut

f 1y ene o8 Jury l



Tous les champs doivent étre renseignés pour chaque membre du jury. Selon les données
enregistrées, des justificatifs pourront étre demandés.

Si un co-directeur, ou un rapporteur de thése n'a pas d'identifiant institutionnels de NU, le doctorant
doit indiquer un mail de contact.

Renseigner les informations sur un membre du jury
Civilité :

@ Madame

() Monsieur

Prénom du membre de jury :

00K

Nom du membre de jury :

yyy

Adresse électronique :

X yyy@univ-rouen fr

Qualité :

Professeur des universités -

Université, établissement d'enseignement ou entreprise :

Université de Rouen Normandie

Le membre est extérieur (non membre d'un établissement de la COMUE et non membre de I'unité de recherche de la thése) :
(O Oui

@® Mon

Le membre sera présent en visioconférence :

() Oui

@ MNon

Role dans le jury :

() rapporteur et membre du jury
() rapporteur en visioconférence
() rapporteur non membre du jury

(@ membre du jury

Fermer

Au fur et 3 mesure que le jury est complété, des indicateurs pour vérifier sa conformité s’affichent :
indicateur rouge non conforme - indicateur bleu conforme.

Rappel des conditions de conformité d’un jury de soutenance de thése

-Tendre vers la parité Homme Femme

-nombre de membres entre 4 a 8 personnes

-nombre de au moins 2 rapporteurs, si différent se référer a I'article 17 de I’ Arrété du 25 mai 2016
fixant le cadre national de la formation et les modalités conduisant a la délivrance du diplome
national de doctorat



- nombre de rang A pour au moins la moitié du jury
- nombre d’extérieurs & Normandie Université pour au moins la moitié du jury

COMPOSITION DU JURY

Parité de genm Hombre ds membias Fombee da rappoieurs

[ Femme e I 4| [ i ]

Memibee de rang & [T Hombre destines TIEED

3 I
Civilse Prénom Hom Mdriosse loctionique Cualité Rang Extdsiew Etablissemint Réle En wisho Action

Professeor des unmersalés A = Uniegssté Caen Nonmandie Membne x g |

Mensieur Directeur dedthes@ms grenctin fr  Deecteur da recherche i w Unimesité de Grenoble Rapporteur membre du jury 3 g |
Madames 00 WY oo yyiunscrouen - Professeor des uniersibés & x Univssitié de Rouen Normandie Membne x ' |
Mafiiaur Ko WYY oo Yy yilutesrennad i Malie de conféences (HDR) B - Untvssdi do Rannes Rapporsur mambie da pry «F g |

i Lan marmbres du jury paricicent i s islenanas wn visoxelieenos dobeent su

Le formulaire de deman®e de délégation de signature pour les membres du jury enregistrés en
visioconférence est téléchargeable dans cette fenétre.

Pour modifier la fiche d’'un membre du jury enregistré, sélectionnez

Pour supprimer un membre du jury enregistré, sélectionnez B

1.5 Informations complémentaires sur la thése

Renseignez les informations sur la thése et la soutenance dans le cadre :

- d’'un doctorat en partenariat international via une convention de cotutelle,

-d’'une demande d’attestation de label européen,

-d’'une demande de soutenance ou d’une rédaction du manuscrit de thése en anglais,
- d’une demande de confidentialité de la theése

- d'une demande de modification du titre de la thése

INFORMATIONS SUR LA THESE ET LA SOUTENANCE

Cotutelle
Pag de cotutuslle
Lkl suropsan
MNon

= Fensegret un label sumphen

Thitse en anglais

Mani & Rensegner thise en anglais

Confidentlalité de la théso
Thisi eon conbdintisle

4 Fenauigner v

Titre do La thise & Modiier le titre de la thise




Exemple : Ajouter une demande d’attestation de label européen

INFORMATIONS SUR LA THESE ET LA SOUTENANCE

Cotutells
Pag de cotutuslle

Labsl gurophon

Mon

&= Ransegner un label suropéen

Thise en anglais
Hon

Confidentlalité de la théso
Thisier men confdintislle

Titrer div Lo thiviein

Renseignement d'un label europeen

Demande de label européen

D

Fermer

FICHIERS ASSOCIES A LA PROPOSITION

Téléversement d'un justificatif

Liste des justificatifs manquants -
+ DEMANDE_LABEL_EUROPEEN
» DELEGUATION_SIGNATURE - xococ yyyy
« JUSTIFICATIF_HOR - so00¢ yyyy

Exemple : Ajouter une demande de soutenance ou une rédaction du manuscrit de thése en anglais

INFORMATIONS SUR LA THESE ET LA SOUTENANCE

Cotutelle

Pas de cotuuslle = Fansesgnir un label suropdben
Label suropian
Hon
Thitse #n anglais TR oo e S ST
"= ¥ Renseigner thise en anglus

Confidentialité de la thiso T —
Thisie man conbdenielle ¥ Renssigae o

et conbdantialld

Titrer chr Lo thivise




Renseignement de l'utilisation de I'anglais

Manuscrit rédigé en anglais

Soutenance défendue en anglais

T

Fermer

FICHIERS ASSOCIES A LA PROPOSITION

Téléversement d'un justificatif

Liste des justificatifs manquants :
« DEMANDE_LABEL_EUROPEEN
« DEMANDE_LANGUE_ANGLAISE
« DELEGUATION_SIGNATURE - xooot yyyy
= JUSTIFICATIF_HDR - 300 yyyy

Exemple : Demande d’'une demande de confidentialité de la thése

INFORMATIONS SUR LA THESE ET LA SOUTENANCE

Cotutelle
Pag de cotutuslle
Labal suropian

Man

&= Rensegner un label suropéen

Thitse #n anglais 50 an anglus

Hon -

Confidentialitt de la these
Thist man confdintisle

o+ Reramigrer ume confabentiall

Titrer dir Lo thivin

Renseignement des informations relatives a la confidentialité

Date de fin de confidentialité :

25/03/2025 Vider

Soutenance en huis clos

) e

Fermer

FICHIERS ASSOCIES A LA PROPOSITION

Téléversement d'un justificatif

Liste des justificatifs manquants :
« DEMANDE_LABEL_EUROPEEM
« DEMANDE_CONFIDENT
« DEMANDE_LANGUE_ANGLAISE
« DELEGUATION_SIGNATURE - 200 yyyy
« JUSTIFICATIF_HDR - xeoe yyyy

Exemple : Demande de modification du titre de thése (par défaut, le titre indiqué est celui renseigné
lors de la premiere année d’inscription) -



INFORMATIONS SUR LA THESE ET LA SOUTENANCE

Cotutelle
Pag de cotutuslle
Labal suropian

Man

Thitse #n anglais
Hon

Confidentialitt de la these
Thist man confdintisle

Titrer dir Lo thivin

& Modiier le

Changement du titre de la these

Nouveau titre :

[écris mon titre modifié —

-

(e

Fermer

Téléchargez les formulaires a compléter associés a la soutenance

INFORMATIONS SUR LA THESE ET LA SOUTENANCE

Cotutelle

== Renseigner un label européen
Pas de cotutuelle.
Label européen A Afin de réaliser la demande de label

Cui :

eurg|

n, vous devez remplir le formulaire de

demande suivant : formulaire de demande de
label européen.

I

These en anglais . X
g . 4= Renseigner thése en anglais
Manuscrit en anglais = =

Soutenance en anglais

A Afin de réaliser I demande de rédaction ou

enance en anglais vous devez motiver

nde via |a demande suivante

e de redaction ou de soutenance en —
Confidentialité de la thése o+ Rens fidentialits
Date de fin de confidentialité - 14/02/2024 s

Soutenance en huis clos A Afin de réaliser de demande de

confidentialité un accord doit au préalable étre

rempli : demande d'sccord de confidentislité.

Titre de la thé
;_é“;i:m:n Iifrzemodiﬁé = Modifier le titre de la thése

Une fois les formulaires renseignés, insérez-le(s) justificatif(s) dans le dossier de soutenance

FICHIERS ASSOCIES A LA PROPOSITION

Téléversement d'un justificatif

Liste des justificatifs manquants
» DEMANDE_LABEL_EUROPEEN
« DEMANDE_CONFIDENT
« DEMANDE_LANGUE_ANGLAISE
« DELEGUATION_SIGHMATURE - »oooc yyyy
« JUSTIFICATIF_HDR - so0m yyyy

Sélectionnez le justificatif que vous allez insérer




Soutenance  Dépst  Adminis

2 PLOUX Eva,

Type de justificatif* :

Formulaire de demande de label européen

Fichier* :

Téléverser votre fichier —

@ Demande de label européen
NB: La demande d'un label européen nécessite le retour du formulaire de demande de label européen qui peut étre téléchargé ici - formulaire de demande de label
européen

Type de justificatif* :

Formulaire dutilisation de la langue anglaise

Fichier" :

Parcourr.. _
Téléverser votre fichier —

€ Usage de la langue anglaise pour la rédaction du manuscrit ou la soutenance de la thése

L'usage de |a langue anglaise pour la rédaction du manuscrit ou la soutenance de |a thése doit &tre motivé par un lettre justifiant |a nécessité de lusage de la
langue anglaise.

NB: La demande de ['usage de |a langue anglaise nécessite le retour du formulaire de demande de l'usage de |a langue anglaise pour la rédaction du manuscrit ou
la soutenance de |a thése qui peut tre téléchargé ici - formulaire de l'usage de la langue anglaise pour la rédaction du manuscrit ou la soutenance de la thése

Pour les délégations de signature des membres du jury en visio-conférence, associez la personne

concernée par le fichier déposé

Type de justificatif* :

Formulaire de délégation de signature du rapport de soutenance (visioconférence)
Associer & un membre du jury :

XX YYYY
Fichier” :

Parcourir...

Téléverser votre fichier —

€ Délégation de signature
Les membres du jury participant 4 la soutenance en visioconférence doivent au préalable remplir une demande de déléguation de signature
NB: Le formulaire de demande de délégation de signature peut étre téléchargé ici : formulaire de demande de délégation

Récapitulatif des fichiers déposés.

FICHIERS ASSOCIES A LA PROPOSITION

Téleversement d'un justific atif

Justificatif d’'habilitation & diriger des recherches gp
« Justificatit pour Looood yyyy | - 270172020 2 13:48) X

« Justificatif pour oo yyyy ( - 20M01/2020 2 16:10) X
Formulaire d'utilisation de la langue anglaise €)

» Justificatif ( - 2010172020 & 16:16) X
Formulaire de demande de label européen €

« Justificatif { - 20001/2020 2 16:15) X

Formulaire de délégation de signature du rapport de soutenance (visioconférence) )

- —

- —

M

[



1.6 Validation de la proposition de soutenance

Si la date de soutenance ne respecte pas le délai de deux mois minimum le dossier ne peut
pas étre validé

VALIDATION DE LA PROPOSITION DE SOUTENANCE

Liste des validations A\ Le délai de deux mois entre la
+ Mme validation de la proposition et la
soutenance n'est plus respects.
M (Directeur de these) Veuillez adpater la date de —
soutenance
M. (Co-directeur de thése)

La validation de la proposition de soutenance est possible si le dossier est correct.
Dans l'ordre, le doctorant doit valider en premier la proposition de soutenance de thése

IEALIDAT[DN DE LA PROPOSITION DE SOUTENANCE _

ste des validatis]jl=

" Valider la proposition de soutenance

+ Mime
+ M (Directeur de thése)
. M (Co-directeur de thése)

hucune validation

La proposition de soutenance s’affiche et la validation du doctorant est mentionné en bas de
page

VALIDATION DE LA PROPOSITION DE SOUTENANCE

Liste des validations

« Mme
Le 27/01/2020 a 14:02
« M (Directeur m

« M [Co-directeur de thése)

Aucune validation
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