Dossier de Soutenance de thése

SAISIE PAR LE DOCTORANT ET VALIDATION PAR TOUTES LES PARTIES
AU MINIMUM 2 MOIS AVANT LA DATE DE LA SOUTENANCE

Attention au-dela de ce délai, la date de soutenance proposée ne sera pas
autorisée

1 La direction de I’Ecole Doctorale

La direction de I’Ecole Doctorale (ED) recoit un mail automatique indiquant qu’une proposition de
soutenance de thése attend son approbation.

Objet : [SYyGAL] Demande de validation d'une proposition de soutenance

Bonjour,

Ceci est un mail envoyé automatiquement par l'application SyGAL.

Une proposition de soutenance vient d'étre faite pour la thése suivante :
Titre :....................( rappel du sujet de these)

Doctorant .......... ( Prenom NOM)

Pour examiner cette proposition et statuer sur celle-ci merci de vous rendre dans l'application
SyGAL : proposition de soutenance.

Ce mail a été redirigé.

1.1 Connexion au dossier de demande de soutenance de thése

Le directeur de I'’ED se connecte a I'application avec ses identifiants institutionnels via la fédération
renater.

Connexion a I'application Sygal : https://sygal.normandie-univ.fr/

La page d’accueil s’ouvre. Sélectionnez « connectez-vous »
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SyGAL est une application permettant la gestion dématérialisée de 'ensemble des étapes du parcours doctoral en Normandie. Il offre également
aux différents acteurs du parcours doctoral (établissements, écoles doctorales) une visibilité sur les théses en cours ou passées.

Vous n'étes pas connecté-e.
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S'identifier en cliquant sur « Fédération d’identité renater »
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Via la fédération d'identité Avec un compte local

@ Cliquez sur le bouton ci-dessous pour accéder & I'authentification via la fédération d'identité.

Attention ! Si vous possédez 4 |a fois un compte Etudiant et un compte Personnel, vous devrez utiliser votre
compte Etudiant pour vous authentifier. .

Fédération d'identité _

Sélectionnez I'établissement d’inscription en doctorat

- Soit en choisissant son établissement d’inscription en doctorat dans le menu déroulant puis

en cliquant sur « sélection »,
- Soit en sélectionnant directement le logo de son établissement d’inscription en doctorat.
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Se connecter avec les identifiants de son établissement/identifiants institutionnels.
(persopass pour I'université de Caen : adresse mail= prenom.nom @ unicaen.fr)

Vous étes automatiquement identifié en tant que directeur de thése et non directeur d'ED
Vous devez donc modifier votre statut, en cliquant sur votre nom et en sélectionnant « directeur
d’ED »

1.2 Accéder au formulaire de saisie de la préparation de la soutenance

Une fois votre statut modifié, vous pouvez sélectionner I'onglet « soutenance »
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Gestion de la préparation de la soutenance

Le madule permet de préparer la soutenance de la propositien du jury jusqu'au rendu des rapports de présoutenance

Constituer votre jury de thése
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Les propositions de soutenance en cours au sein de I'Ecole Doctorale apparaissent.
Sélectionner le doctorant concerné par la proposition de soutenance de thése a valider.

Index des propositions en cours o

Thise Dioctorant Directicon Etat Actions

Titre de these _

La proposition de soutenance validée par le doctorant, la direction de these et la direction de I'UR
s'affiche.
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Proposition de soutenance a

Afin fétre valdée of trabée par Nécole doclorale, la proposition de soulenance doit étre valdée par tous les intervenants
mmédats de la thése (c'esl-d-dre dociorant, drecleur of co-drecteur)
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Si des modifications sont apportées a la proposition, sachez que les validations déja effectuées seront
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de nouveau a valider selon la version modifiée.

1.3 Validation de la proposition de soutenance par I'ED

Cas 1: Le directeu
refus. La procédur

r de I'ED refuse de la proposition de soutenance, il faudra justifier la cause du
e de soutenance s'interrompt.

VALIDATION PAR LES STRUCTURES ENCADRANT LA THESE

Liste des validations
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D Le 2770172020 & 15:13 pa

« Vahder la proposition de soulenance

X Refuser la propastion de soulenance

Risgues, Termoire (Ecole doctoraie)

Normandie (Mason du doctorat)




Motivation du refus de la proposition de soutenance

Motif de refus de la proposition:
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Cas 2 : Le directeur de I'ED « valide la proposition de soutenance », la procédure se poursuit

VALIDATION PAR LES STRUCTURES ENCADRANT LA THESE

Liste des validations

« Centre d#ude of de recharche sur les nsques of les vulnérabilités (Caen) (Unité de
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Liste des valdations
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« Homme, Seciétés. Risques, TemtorNEmIPe@aemdu de la direction d’'UR
) Le 2770172020 & 15:17 par

» Université de Caen Nosmandie (MaisdNamdPrénom du de la direction d’ED
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