
ATTESTATION DE STAGE 
 

1 EXEMPLE 

Il existe un modèle particulier pour les attestations de stage. En voici un exemple : 

 

Il est donc possible de paramétrer : 

• Le logo de l’établissement 

• Le nom et l’adresse du centre qui organise la formation 

• Le tampon/signature/libellé du centre 

• La ville 



2 OBTENIR L’ATTESTATION DE STAGE 

L’attestation de stage s’obtient côté stagiaire, dans l’espace ‘Mes formations suivies’ de l’agent. Si le 

stagiaire a bien été déclaré présent, alors il pourra télécharger son attestation de stage. 

 

Côté gestionnaire, il est également possible d’éditer la même attestation de stage (pour les stagiaires 

ayant été déclarés présents). 

 

 

3 PARAMETRAGE 

3.1 PARAMETRAGE DES INFORMATIONS DU CENTRE 

Cela se fait uniquement par un administrateur. Il faut fournir les informations suivantes : 



• Adresse 

• Code postal 

• Ville 

 

 

 

3.2 PARAMETRAGE DES IMAGES 

Les images sont paramétrables pour chaque centre. 

Pour cela, dans l’onglet ‘Administration’, puis ‘Vocabulaires’, il faut choisir le menu ‘Fichiers images’ : 

 

Puis il faut ajouter les 2 fichiers ‘logo’ et ‘signature’ : 

 

Attention à bien garder les noms ‘logo’ et ‘signature’. 


