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Diagrammes etats-transitions

Les 3 diagrammes sont disponibles dans le document
« Polycopies_num_cadrage projet 110315.ppt »

Page suivante : le diagramme le plus complet
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2)Etats d’une demande de reprographie - workflow standard avec valideur

Transition )
[r6le concerné] condition Enregistrement des données Créer demande [demandeur]
Envoi d'un mail au Valideur

Actions
Optionnel : Enregistrer demande [demandeur]

Envoi d’un mail « récapitulatif » au demandeur >Confirmer demande

Envoi dun mail au Service Repro| [demandeur]
Brouillon
Initi€ .

[demandeur] ou [valideur] Corriger demande > niiee e~ Editer demande sauvegardée
Envoi d'un mail au Valideur (en attente validation) [demandeur]
et au Demandeur Reli ld de [valideur] cli Voi

' elire demande [valideur] clique sur « Voir »
S uspend ue_val Id D Voir le détail ou corriger la demande
Refuser demande Optionnel :
[valideur] clique sur « suspendre » Downloader le document
Envoi mail au Demandeur Uploader un autre document
Opti /: . . . .
vl mai/% Valider demande [valideur] clique sur « valider »
\ 4 Optionnel :
Service Repro : — P Envoi d’'un mail au Demandeur
[ Wﬂdemande Validee Envoi d'un mail au Service Repro
Suspendue_repro [« -
Refuser demande Bl I S
[Service Repro] clique sur « suspendre » T ~a -
Envgl d’'un e-mail au Demandeur Traiter demande )
Optionnel : : . . ,
Envoi d'un mail au Valideur ervice Repro] clique sur « traiter » demande exportée vers
Ouverture du détail de la demande application de repro. externe
Fncours |¢-=-=-==-=-=-=-—-==========°7% '[c'orTn'é&eur automatisé] si
\ appli externe
Indiquer I'état « achevé » . _ .
. . . J Optionnel : exporter automatiquement
Envoi d'un e-mail [a%eorg/lgfnc?eigro] clique sur « travail acheve » \ la demande vers application de
) ) : Z reprographie tierce.
Optionnel ; Travail acheve Voir pour remontée d’état depuis

Envoi d’'un mail au Valideur i
eétat « acheve » remonté depuis appli de repro tierce ? b cette appli



Schéma des ecrans
(arborescence)
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Enchainement des écrans

entrée

\
F2
[ Plate-forme Form. reprographie spécial pour Acces tous Demandeurs, Valideurs, Service Repro, Admin
document issu de la plate-forme ) ( Confirmation
...ecrans intermédiaires d’enregistrement de la
. demande
Formulaire F1 A
entrée Demande de reprographie
de doc numérique ou papier

J

ENT onglet ou lien Valider demande ]

« Reprographie »

!

Ecran 1

Accueil
Choix entre les
actions possibles

Modifier demande ]

Fiche d’une
demande

Fiche d’une
demande

attente de validation

V1 - Validation des demandes}[ ¥2 Demandes en

Suspendre demande }

Acces Valideurs, Admin

H2 Demandes gérées
par le Secrétariat
H1 - Historique de mes
demandes
H3 Demandes
Acces tous Demandeurs, Admin

Corriger une demande
suspendue

Modifier une demande }

en attente de validation

Ne pas oublier que la
validation ne sera

pas nécessaire dans
certains

Annuler une demande ]

Fiche d’une
demande

transférées au Service Ré-utiliser une }

établissements de Reprographie demande achevée
: : [ HC2 Demandes gérées
HC1 - Historique des | par le Secrétariat ]
demandes de ma ~

composante HC3 Demandes

hecovald pR o R . transférées au Service
cces valigeur, Kesp. bu et Re ro, min s

A détailler . ‘ . (__de Reprographie Traiter demande ]
i T2 Demandes | | Fiche d’une ft i
T1 - Traiter les demandes 3 traiter ]‘[ demande DSBS CEMEnLE ]

Service Repro et Admin seulement |13 Historique ] Suspendre demande ] 5




Dessins d’ecrans

g Pages suivantes :

Role

«Demandeur » | FOrmulaire F1 pour le Demandeur - document
numeérique et papier (cf schéma des écrans)

Formulaire F2 (de la plate-forme vers Polynum Express) :
en attente
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Scenario d’utilisation

En vert = commentaire

Scenario d’utilisation :

L’utilisateur s’est identifié sur UENT,

Il a cliqué sur un onglet « Reprographie » (ou un lien).

Il arrive sur l’écran d’Accueil : messages d’information + sélection du type de demande.
Type de demande = mot-clé pour sélection du formulaire et ensuite du module d’export.

On pourra ainsi ajouter des actions en Phase 2 :

publication sur une autre GED, diffusion sur ltunes-U, ...

Chaque mot-clé étant associé a un module d’export spécifique (connecteur vers application de repro
par exemple).

Dessin d’écran en page suivante.

On ne peut sélectionner qu’une action. Au clic, ouverture de I'écran correspondant.

Les messages d’information devront étre aisément modifiables pour localisation du projet (textes
externalisés, modifiables dans une vue « admin »).

Formulaires : le choix des champs obligatoires et facultatifs doit étre paramétrable
par I’établissement.
Il faut aussi que I’établissement puisse paramétrer la valeur par défaut des champs.

Liens en bas de page : conditions d’utilisation (voir en page suivante)
et contact mail : indiquer le « helpdesk » de I'établissement pour les pbs informatiques ? et indiquer
une personne du Service TICE pour les pbs liés a I'export sur PF ?




ECRAN 1 : Accueil

Prévoir personnalisation des
pages : ajout éventuel d’un
logo en haut des pages ?

ENT

Les messages informatifs
seront modifiables sans entrer
dans le « code » (externalisés).

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION

REPROGRAPHIE |[AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions

Avec une simple connexion Internet et votre acceés a 'ENT, vous
pouvez demander le tirage de vos documents, qu’ils soient au format
numerique ou sur papier.

En option pour les enseignants :
vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur
votre espace de cours « My course » |

Pour “
sauvegarder

I'environnement,
n’imprimez que les
quantités nécessaires
et privilegiez le
recto/verso.

Cliquez sur I'action que vous souhaitez effectuer :

Clic"I' choisir! |pemander le tirage d’'un document
Tous personnels —

non destiné aux Choisir !
étudiants ’

Voir I’historique de mes demandes

| Note : vos demandes seront conservées dans I'historique pendant un an.

Visible seulement

- - ' - -
par les Valideurs Choisir! Valider les demandes de reprographie de ma composante
I faiv | e (9 .
Visible seulement par Choisir ! Voir I’historique des demandes de ma composante
un Valideur ou un
Resp. Budget Repro Choisir ! Traiter les demandes de reprographie
Visibles seulement pa Choisir ! Voir I’historique de toutes les demandes

le Service de Repro.

‘ Visible par le Service TICE Conditions d‘utilisation — Contact

! ];hoisir ! Voir I’historique des demandes comportant une mise en ligne




Conditions d’utilisation

Conditions d’utilisation : (CGU) - accessibles par un lien en bas des écrans — a finaliser avec un service
Jjuridique

1. Utiliser ce service sous-entend implicitement que vous acceptez les présentes Conditions
d’utilisation.
Confidentialité des données : Les documents et données les accompagnant seront stockés dans
I’historique pendant un an, a seule fin de vous permettre de ré-éditer facilement une demande.
Apres une année, ces données pourront étre effacées par le Service de Reprographie ou tout autre
Administrateur du service (Service Informatique, par exemple).

Actuellement, les documents peuvent aussi étre archivés dans un but technique afin de faciliter
la conception de nouveaux services futurs (stockage pérenne, indexation des fichiers
pertinents, ...). Ils ne seront pas diffusés sans votre autorisation. Si vous souhaitez plus
d’informations, contactez cette adresse.

2. Quelles sont les personnes pouvant consulter les demandes de reprographie ?
3. Validation des demandes de reprographie

4. Ajouter un paragraphe sur le CFC :
Dans le cadre d’un accord entre |’établissement et le CFC ... personne ressource

5. Déclaration CNIL ??

6. Déclaration de la licence sous laquelle cette application est distribuée (GPL ? LGPL ? Creative
Commons ?) 9



Scenario d’utilisation

L’utilisateur a sélectionné le formulaire de soumission (F1) d’une demande d’impression.

« Usage du document : sera utile pour tri et indexation des documents.

-> A voir : ['usage sélectionné entraine maj des listes de choix du Service/Composante parmi ceux possibles
pour cet utilisateur (par exemple choix du Service si doc admin. ou de communication, ou choix de la
Composante si doc pédagogique). A VOIR : un doc administratif peut concerner un diplome ? (convention de
stage vierges) ou un doc pédagogique peut étre utilisé pour un service (support de formation) ?

-> Si non faisable : les listes afficheront toutes les entités correspondant au groupe d’appartenance de

Uutilisateur (service, composante ou laboratoire).

 Service/Composante et Diplome :

La sélection d’une composante ou diplome entraine sélection automatique (et invisible) du CF.
Idéalement le groupe de ’annuaire* auquel appartient l'utilisateur sera associé a des composantes, un
Valideur et a un/des CF dans un module indépendant, ou une base intermédiaire. Ce qui permettrait aussi

la mise a jour a la main ...

NB : importance du champ Dipléme :
1) pour les documents pédagogiques : toujours renseigner le Diplome concerné, méme si pas de CF a ce

niveau : sera tres utile pour éventuelle indexation LOM si diffusion au SCD ou aux Archives .

2) pour ’établissement qui impute tous les travaux sur un budget commun : renseigner le diplome
concerné peut tout de méme étre intéressant pour des statistiques.

e Pour document numérique :
Champ pour téléchargement du fichier numérique : obligatoire si document numerique.
A ’import du PDF : afficher les MD issues du document (auteur, titre, description, mots-clés) et proposer

a 'utilisateur de corriger .

* Pré-requis annuaire : un annuaire SupAnn (version ?) renseigné avec les informations nécessaires.
L’identification CAS permettra de trouver le groupe d’appartenance de [’enseignant.
Les services et composantes devront attribuer a chaque groupe : les réles des individus (Valideur, Resp. Budget...), le/les CF

éventuellement associés a des Diplomes.
Cf projet Sms-U : le groupe Ldap est l’id de base auquel sont liees d’autres éléments tels que CF/UB, quotas de demandes, et n

approbateurs - de facon arborescente : si pas de Valideur ou pas de CF, on remonte au groupe supérieur. 10



ECRAN F1_1 : Informations requises sur le document

ENT

MON COMPT

ENTAY Usages, NOUVELLE proposition\

Ancienne version (les bulles Usages pédagogiques :

- Cours, présentation

explicatives restent valables) | | -1, éudedecas

- Corrigé, annale

O unfic numérigue - Liste de références
. Autres usages
O un document sur papier Sujet d’examen

- Document administratif
- Support de communication
- Document de recherche

Commanditaire :
Si vous faites cette demande d’'impression pour quelqu’un d’autre :

Nom du commanditaire : | ... Rechercher dans I'annuaire - Autre.
. L. . ) Les « sujets d’examen » sont a
Pour un intervenant extérieur, indiquez le onsable de la formation ou de 'UE|  part, pour une meilleure visibilité.

. . . NB : empécher la mise en ligne
Destinataires de ce document : des sujets d’examen.

Usage de votre document : | ... * Valeur par défaut : par ex
. « sélectionnez I'usage concerné »
Votre Service/Composante : | ... YV |* |

Diplome : | ... V| * istes dynamiques selon arborescence Ldap :
E mposante -> afficher Diplome

si SeMvwice -> afficher éventuel sous-niveau
Vous devez cocher le format de votre document.

/Les intitulés doivent étre
modifiables facilement par les
établissements.

Prévoir qu’on puisse définir
certains champs comme

\"ptm""e's = non obligatoires j Ecran précédent  Continuer 11




ECRAN F1_1a : Informations requises sur le document humerique

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTAT Le demandeur doit pouvoir ouvrir
- ) ] ] le fichier pour le vérifier. Voir pour
Etape 1/3 . VOtre document == Champs Ob/lgatOIreS un feuilleteur (non prioritaire)
Votre document est : * Attention : le fichier n’est pas
. - encore enregistré a sa place
®@ un fichier numérique Qéfinitive)

un document sur papier

Commanditaire :
Si vous faiteg cette demande d’impression pour quelqu’un d’autre :

Nom du comm itaire : | ... Rechercher dans I'annuaire ﬂiens ci-dessous :
, - Un lien vers page statique indiquant
Pour un intervenant ext

r, indiquez le Responsable de la formation ou de I'UE.| iniérat de convertir en PDF en local
Destinataires de ce docu

et comment télécharger et utiliser un
outil de conversion PDF.

Usage de votre document : agistral v * - Un lien vers page statique indiquant
: - | UFR Mat * comment modifier les métadonnées
Vf)trAe Service/Composante : YV | dun PDF.
Dlplome . | Mathématiques appliquées v *
DF. Ces informations sont

issues des propriétés de
votre document. Vous
pouvez les modifier. Nou§
Parcourir ... Vvous conseillons de
renseigner les propriétés fle
chaque document que volis
créez. Comment faire ?

votre ordinateur.

Nous vous conseillons de convertir votre document au format PDF s
Comment faire ? Cliquez ici pour obtenir plus d’informations.

Téléchargez votre document numérique :| c:\Documents ...
Attention : format PDF requis N
Visualiser le document

Au sujet de votre document :
Titre du document : | Notions fondamentales ...

* Rechercher dans

Créateur du document : prénom : *nom :
Ajouter un auteur

Nb de pages : |12 *

~_ .- - - ..f£ _ 7 01_ _1




ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

e 1/3 : votre document : * = champs obligatoires

un fichier numérique « document sur papier »

Votre document est : * Voici Iaffichage lorsqu’on coche

document sur papier
Commangitaire :

Destinataires de ce docum
Usage de votre document : | Cours'magi V|*

Votre Service/Composante :

Dipléme . | Mathématiques appliquées

Votre document a reprographier est sur support p
Vous devrez donc faire parvenir votre document dans les 48h au

A la fin de votre demande, vous pourrez imprimer un récapitulatif : joig
Au sujet de votre document :
Titre du document : | Notions fondamentales ...

hercher dans 'annuaire

Créateur du document : prénom : nom :

Ajouter un auteur

Nb de pages :| 12 *

Saisir un titre précis et le nombre de pages exact facilitera la tadche du Service de Reprographie.

Ecran précédent Continuer

13



Proposition ECRAN F1_0 : Informations sur le document

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Voici les étapes pour créer une demande d’impression :

Etape 1 : indiquer le type de document, télécharger votre fichier

s’il s’agit d’'un document numérique. Cette page et les 2 suivantes scm

la suggestion de Vincent
(ingénieur du CRIC Dauphine qui
suit le projet) :

1) Mettre sur une premiére page
seulement le type de document et le
champ de téléchargement.

2) Placer en page suivante tous les
autres champs : pour des raisons
techniques, cela facilite I'exploitation
du document PDF.

3) Ensuite : regrouper en Etape 3 les

Votre document est : * options d’impression et le choix des
O un fichier numérique we et lieu de livraison. /

O un document sur papier

Etape 2 : décrire votre document, indiquer ses destinataires.
Etape 3 : saisir votre demande de reprographie.

Etape 4 : récapitulatif et options de diffusion.

| Etape 1/3 : votre document : * - champs obligatoires

{Cocher « doc humérique » ouvre }

un champ pour téléchargement
du fichier

Retour a I'accueil Continuer

;14



Proposition ECRAN F1_1a : Informations sur le document

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL [ INTRANET [ COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Etape 2/3 : au sujet de votre document : *_ champs obligatoires

Document numérique : votre fichier doit étre au format PDF. Ces informations sont issues
des propriétés de votre

N v nseillon nvertir votr men format PDF sur votre ordin r.
ous vous conseillons de convertir votre document au format sur votre ordinateu document. Vous pouvez les

Comment faire ? Cliquez ici pour obtenir plus d’informations.

modifier.
Téléchargez votre document numérique : | c:\Documents ... Parcourir ... |Nous vous Consei//0{7§ gie
Attention : format PDF requis —— renseigner les propriétés de
Visualiser le document chaque fichier que vous créez.
Au sujet de votre document : Comment faire ?
Titre du document : | Notions fondamentales ... *
Créateur du document : prénom : * nom : * | Rechercher dans I'annuaire

Ajouter un auteur

Nb de pages : |12

Commanditaire :
Si vous faites cette demande d’'impression pour quelqu’un d’autre :
Nom du commanditaire : |... Rechercher dans 'annuaire

Pour un intervenant extérieur, indiquez le Responsable de la formation ou de I'UE.

Destinataires de ce document :

Usage de votre document : | ... V| +*
Votre Service/Composante : | ... V |*
DIplome = i i | Ecran précédent || Continuer




Proposition ECRAN F1_1b : Informations sur le document

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Etape 2/3 : au sujet de votre document : *_ champs obligatoires

Votre document a reprographier est sur support papier :
Vous devrez donc faire parvenir votre document dans les 48h au Service de Reprographie ou a votre Secrétariat.

A la fin de votre demande, vous pourrez imprimer un récapitulatif : joignez cette impression a votre document. i
Au sujet de votre document : ;
Titre du document : | Notions fondamentales ... * :

2 * Oré . * | Rechercher dans I'annuaire
Créateur du document : prénom : nom : u

Ajouter un auteur

Nb de pages :| 12 *
Saisir un titre précis et le nombre de pages exact facilitera la tadche du Service de Reprographie.

Commanditaire :
Si vous faites cette demande d’impression pour quelqu’un d’autre :
Nom du commanditaire : | ... Rechercher dans I'annuaire

Pour un intervenant extérieur, indiquez le Responsable de la formation ou de I'UE.

Usage de votre document : | ... V| *
Votre Service/Composante : | ... YV |+
Dipléme : | ... V| *

Destinataires de ce document :

e .. . Ecran précédent | _| Continuer L




ECRAN F1_2 : informations de reprographie

1

Changement de format
(demande d’A3 ou A5) est-il
fréquent ? Pas a Dauphine

Et le changement de couleur ou
grammage du papier ? Pas a

ENT

Donc proposition : couleur,

Dauphine
format et grammage en options. /

ACCUE

ANNUAIRE

COURS EN LIGNE

INTRANET

WEBMAIL

AGENDA

MON COMPTE

DOCUMENTATION

REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Etape 2/3 uotre d

Nb d’exemplaire

Impression du doc

Ancienne version (les bulles
explicatives restent valables)

00,00 €

B Colt estimé :

ttention, le codt estimé n’est pas
ontractuel.

Z?;%%C;F;f N&B recto (sans B recto-verso ol ot agrafé au
N&B agrafage) (safe,agrafage) milieu)
Polycopié Couleur recto=\_ p|aquette couleur
standard (S(;c:éleaurr;?:tc;) verso (sans <
couleur grafag agrafage)

Options supplémentaires : Afficher les options
(couleur du papier, reliure, pliage)

Vos observations ou commentaires :

Livret couleur (A3 A eanlE

Affiche couleur

Profil sélectionné :

« ..0»

A3

A2

Indiquez par exemple un autre format (A3, A5, ...), une orientation du papier
(paysage, portrait, plusieurs pages par feuille, ...), une finition particuliere, un
document confidentiel ...

indiquez-le dans la zo
« Commentaires » ci-con

Ecran précédent _ Continuer

Pour toute demande particuliére, n’hésitez pas a consulter le Service de Reprographie.




ECRAN F1_2 : informations de reprographie

de chaque bouton

Description qui s’affiche au survol

Impression N&B recto-verso,

papier 80g, format A4
+ agrafage en coin

Ajouter une petite image en plus de
la description.

Le Service Reprographie devra
pouvoir ajouter /modifier /supprimer
un profil d’impression.

Ainsi qu’ajouter/modifier/supprimer
I'image.

/

Impression noir et
blanc recto-verso,
papier 809, format
A4

Impression noir et
blanc recto
seulement, papier

Impression Couleur, recto-verso,
format A3 plié en 2 et agrafé au
milieu (« piqlre a cheval »)

809, format A4

Impression Couleur haute-
qualité, recto seulement, papier
160g ?

format A3 : 29,7 x 42cm.

Impression Couleur haute-
qualité, recto seulement,
papier 160g ?

format A2 : 42 x 59,4cm.

Polycopié  NgBrecto (sans  N&B recto-verso Li\I/_r,e i COUleLf’f (A3 Affiche couleur
standard plié et agrafé au A3
N&B agrafage) (sans agrafage) miliou)
Polycopié Goulewr e Couleur recto- Plaquette  Affiche couleur
standard (Gansagralage) Vverso (sans couleur A3 A2
couleur gralag agrafage) \

Impression couleur recto-

verso, papier 80g, format
A4 + agrafage en coin

Impression
couleur recto-
verso, papier 80g,
format A4

Impression
couleur recto
seulement, papier
809, format A4

Impression couleur haute-qualité,
recto seulement, papier 160g ?
format A3 plié en Z (autres plis : voir
options supplémentaires)

18




ECRAN F1_2 : informations de reprographie

i

G Au clic sur un bouton : l“"'
J
Etape 2/3 : votI}d’e\mande e reproarabhie *« _ homne ahiinatniracl 7

papier 80g, format Ad “\ Ancienne version ( les bulles
papier 80g, format A4
ent:

INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |[AIDE et LIENS

né :| 00,00 €

t estimé n’est pas

f H - -
+ agrafage / Jm explicatives restent valables)
Polycopie N&B recto (sans N&B recttwerso L|\I/_r,e t fomeLf’f (A3 Affiche couleur Profil sélectionne -
standard agrafage) (sans agrafa plié et agrafé au A3 ' .
N&B milieu) impression N&B recto-verso,
papier 80g, format A4
Polycopié Couleur recto- : + agrafage en coin N
uette Affiche couleur
standard (scazilzu:r:;tc;) verso (sans < —
couleur gratag agrafage) —

Options supplémentaires : Afficher les options
(couleur du papier, reliure, pliage)

Vos observations ou commentaires :
Indiquez par exemple un autre format (A3, A5, ...), une orientation du papier

. : : - o message pour Dauphine :
ggac}tllsnigle)} ;ng;tl‘rizlef,n,z;leLJISIeurs pages par feuille, ...), une finition particuliere, un Voire deman ra validée par votre

Secrétariat. Aussi, $ivous ne savez

pas comment remplir cegtains champs,
indiquez-le dans la zone
« Commentaires » ci-contre.

Pour toute demande particuliére, n’hésitez pas a consulter le Service de Reprographie.
Ecran précédent  Continuer

N9




ECRAN F1_2 deplie : informations de reprographie

Si on clique sur une option

Reliure ou Pliage : afficher
EN ’ \I’illustration ou la photo.

Grammage : | 80g (papier standard) YV

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET]

Format du papier : © A3 (plus grand : 29,7 x 42cm)

Etape 2 : votre demande de reprogra O A4 (format standard : 21 x 29,7cm)

Nb d’exemplaires =1 100 - A f O A5 (plUS peltlt :14,8 x 21cm)

_ : grafage : O 1 agrafe a la O 2 agrafes a K 02 agrafes[ 1
Impression du document : « Maxi 100 francaise (portrait) la francaise I au milieu —

. : : O1 agrafe a O 2 agrafes a fi li
AzpregrEie AzpregrEie feuilles I’itaﬁenne(paysage) E I’ita?ienne I: (vred
N&B recto (sans couleur recto

agrafage) (sans agrafage) Couleur du papier : | Blanc v

Polycopié Polycopié Reliure: O do_s carré, gol!_é

standard standard 8 22::2:2 ged“gr?t'dale Photo ou

N&B couleur -
O thermo-bande dessin

O autre ?
Couverture :

. . . . , transparent (seul ou en plus)
Options supplémentaires :| Afficher les options serinT

carton imprimé : O N&B O Recto
O Couleur O Recto Verso
1ére page en couleur
1ére page en N&B
couverture inférieure en carton

Couleur du carton : | Blanc v

Vos observations ou commentaires :
Indiquez par exemple une finition particuliére, un

oD COoO0

Pliagede O En2
chagque O EnC Photo.ou
feuille : O EnZ dessin Valider




Proposition ECR/ Suggestion de Vincent (ingénieur du CRIC reprographie

Dauphine qui suit le projet) :
-Regrouper en Etape 3 les options d’impression
et le choix des date et lieu de livraison. !
5 - Améliorer 'ergonomie en distinguant :
les options liées a un profil !

Attention, le codt estimé n’est pas
Impression du document : * contractuel.

i (prestations) = reliure, pliage, couleur du papier. i
 Etape 3/3 : votre deman\_ E
i ~ . @ Colit estimé :| 00,00 € |

Nb d’exempilaires : | 100 * i

Profil sélectionné : polycopié |1 B\

Pol ié i . standard N&B _
SR N&B recto (sans  N&B recto-verso Livret couleur (A3 agfiche impression N&B recto-verso p—
plié et agrafé au J'Mmp , —
N&B agrafage) (sans agrafage) milieu) couleur Al format A4 + agrafage en coin
., Grammage :| 80g (papier standard) v
Polycopié Couleur recto- ;
Couleur recto Plaquette Affiche .
standard e verso (sans couleur A3 couleur AJ Format du papier :0 A3 (29,7 x 42cm)
couleur agrafage) O A4 (21 x 29,7cm)

O A5 (14,8 x 21cm)

Prestations complémentaires : | Afficher les options Agratage : 01 agrafe 4 la frangaise [

:| standard

(couleur du papier, reliure, pliage) Maxi 100 (portrait)
Date et lieu de livraison souhaités : : feuilles O 1 agrafe a l'italienne [

Date de la demande : 10/01/2011 Date de livraison souhaitée : | 14/01/2011 (paysage)

Lieu de livraison souhaité : | Retrait au Service Reprographie V opnEa

: - respecter : XXjours >

Vos observations ou commentaires : - : © fr:r?r:{:: 2l IZ O2 agrafes [ |
Indiquez par exemple un autre format (A3, A5, ...), une orientation du papier 09 5 fosd I au milieu
(paysage, portrait, plusieurs pages par feuille, ...), une finition particuliére, un - tZ?i:l ﬁ: a || (livret)

document confidentiel ...

Pour toute demande patrticuliere, n’hésitez pas a consulter le Service de Reprographie.



Scenario d’utilisation

Ecrans précédents : ces items devront étre facilement modifiables par le Service Reprographie :
«Tous les profils et options d’impression, et les images associées,
eLes tarifs,
Le délai de livraison par défaut,

eLes lieux de livraison possibles

Ecran de confirmation + options de diffusion :

 Mise en ligne :
Pour la réalisation des connecteurs : chaque établissement verra avec son « spécialiste plate-forme ».

Pour Dauphine :

- Proposer la liste des espace de cours de l’enseignant ? (serait faisable avec WS de Blackboard)
- Ou bien sélectionner son UE dans la liste des espaces de cours de la plate-forme ?

- Ou bien sélectionner son UE dans liste exhaustive de U’offre de formation ? NON PERTINENT car
les espaces sont souvent renommés par l’enseignant.

« Droits d’auteur :

Le Demandeur doit indiquer si son document contient des extraits protégés ou non.

Par défaut, le lien lui permettra d’ouvrir une page d’information : contenus juridiques simples
synthétisés depuis plaquette et site du CFC (qu'est-ce qu'un extrait ? pourquoi les déclarer ? Quel est le
role du CFC ?) + personne-ressource a contacter en cas de question.

Nous documenterons la possibilité d’accéder directement au formulaire de déclaration en ligne du CFC.

» Prévoir une case a cocher « J’autorise la diffusion de mon document a la Bibliotheque Universitaire »
Accompagné du choix de diffusion : cocher diffusion en interne seulement, ou en interne + externe (=Internet). Voire
éventuellement saisie de quelques mots-clés ?

= sera suivi de [’exposition des données pour indexation... Seulement a Dauphine pour le moment ?
Attention : asepct juridique : le CFC peut rétribuer les diffusions numeériques mais sur intranet/extranet seulement ! 22




ECRAN F1_3 : informations de logistique et mise en ligne

Ajouter une fonction ¥ Penser a désactiver la mise en

|| Date livraison

p?rmett_ant a l'utilisateur ligne pour Ies_ supports papier, modifiable mais non
d’enregistrer Ia_1 demande Ie,s docs admln. et les syjets compressible
comme « brouillon » d’examen (liste devant étre

paramétrable)

3 : derniéres informations requises : * - champs obligatoires
P g &Coat estimeé :| 00,00 €

Date et de livraison souhaités :

Attention, le codt estimé n’est pas
Date de emande . 10/01 /2011 Contractue/.

. . . 7 . *
Date de livraisow souhaitée : | 14/01/2011 B i & resmeaier SO

Lieu de livraison soumaité : | Retrait au Service Reprographie v * Proposer par défaut « Retrait au
. _ . Service Reprographie » ou « Retrait

Votre téléphone : fixe | 00 *  mobile | 00112233 44 au Secrétariat de ma composante »

Votre téléphone permettra au Serwige Reprographie de vous contacter en cas de besoin.

Diffusion de votre fichier :

O Mettre automatiquement mon polycopié en ligne sur la plate-forme
Vous avez déja un espace de cours en figne ? ) Paragraphe a mettre au
=> Sélectionnez votre espace de cours : ctionnez ici votre espace v point en interne avec le

Service TICE de chaque

= Rechercher I'espace de cours d’un autre enseignant : Recherche r etablissement .
Vous n’avez pas d’espace de cours en ligne ? Faire uite demande d’espace / ien ci-contre :
Demander la mise en ligne de mon fichier / Contacter le Setvice TICE ) - lien vers une page

statique indiquant
quelques notions de base
sur les droits d’auteur, le
CFC, les extraits a
déclarer et la personne-
ressource a contacter en
cas de question.
Modifiable par chaque

A Ny S | DGR

Droits de copie : déclaration obligatoire
O Je certifie que mon document ne contient pas d’extrait(s) d’ceuvrels) protégée(s)
par le droit d’auteur.
O Sinon : je déclare que mon document contient un/des extrait(s) d’ceuvre(s) s
au droit d’auteur.
Pourquoi et comment déclarer ces extraits ?
Annuler Ecran précédent Terminer




Déclinaison de la page precedente, specifique
pour DAUPHINE

tape 3 : derniéres informations requises : * = champs obligatoires & Cod
ou
Date et lieu de livraison souhaités :

t estimé :| 00,00

€

de la demande : 10/01/2011 contractuel.

*

Date de%ivraison souhaitée : | 14/01/2011

Délai minimum a respecter : XXjours

Attention, le codt estimé n’est pas

Lieu de livrai

souhaité : | Retrait au Service Reprographie v *

Votre téléphone : fixé] 0011223344 |*  mobile |00 112233 44

Ajouter : « au secrétariat de la
Défense » pour Dauphine

Votre téléphone permetira

Service Reprographie de vous contacter en cas de besoin.

Diffusion de votre fichier :

=>» Rechercher I'espace de cours d'un aut

- | Sélectionnez ici votre espace v <[

A voir CIP et
Blackboard

1

Vous n’avez pas d’espace de cours en ligne *
Demander la mise en ligne de mon fichier / Conta

Droits de copie : déclaration obligatoire

O Je certifie que mon document ne contient pas d’extrait(s
le droit d’auteur.

O Sinon : je déclare que mon document contient un/des extrait(s)
soumise(s) au droit d’auteur.

Dans ce cas, vous avez 2 possibilités pour déclarer les extraits utilisés dans

1) des formulaires sur papier sont a votre disposition au Secrétariat de votre

2) ou bien vous pouvez déclarer ces extraits en ligne sur le site du CFC : cliquez
Plus d’'informations ?

Annuler Ecran précédent Terminer

Liens ci-contre :

-Premier lien ouvre
en pop-up le
formulaire en ligne
du CFC,
- 26™e lien ouvre en
pop-up la page

statique par défaut

\




ECRAN F1_4 : Confirmation

Informations

personnelles issues de J

ENT I'annuaire

ON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |[AIDE et LIENS

Confirma de votre demande :

Votre demande

reprographie a bien été enregistrée.

() Coit estims { 00,00 e

Numéro de votre de de : 2011_0123456
TEST Jacques
Votre téléphone : 00 11 22 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales de...

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existant

Date de demande : 10/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Service / Composante : UFR Mathématiques
Dipléme : Mathématiques appliquées
Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Votre demande est a présent visible dans I'historique de vos demandes.

Retour a l'accueil Imprimer cette page

Attention, le codt estimé n’est pas
contractuel.

Rappel :

pour un document sur
papier, nous vous
conseillons d’imprimer
cette confirmation et de la
joindre a votre document.

25



Suggestion de Vincent (ingénieur du CRIC

¥ H Dauphine qui suit le projet) :
PI‘OpOSItlon ECRAN - Regrouper le récapitulatif et les options de
diffusion du document.

e e -Indiquer dans le récapitulatif les informationsde | ... _____.,
contact issues de I'annuaire (modifiables a la

'l ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA WEBMAIL\ main) }N REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS
i N
Confirmation de votre demande : @
. . L, . Colt estimé :| 00,00 €
Votre demande de reprographie a bien été enregistree.

. Attention, | ] imé n’
Numeéro de votre demande : 2011_0123456 con;vet r;gtu e/e o
TEST Jacques '

Votre téléphone : | 00 112233 44 |, mobile | 06 112233 44 Rappel :
Votre téléphone permettra au Service Reprographie de vous pour un document sur papier’ nous vous

contacter en cas de besoin.
Votre bureau : B 421 bis
Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

conseillons d’imprimer cette confirmation et
de la joindre a votre document.

Titre du document : Notions fondamentales de... Diffusion de votre fichier :
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes sur la plate-forme

Vous avez déja un espace de cours en ligne ?

BElis e bl | I =>» Sélectionnez votre espace de cours :

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011 [Sélectionnez ici votre espace | V/ |
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie =>» Rechercher I'espace de cours d’'un autre enseignant :
Usage du document : Cours, présentation Recherche

Vous n'avez pas d’espace de cours en ligne ? Faire une
demande d’espace / Demander la mise en ligne de mon
fichier / Contacter le service TICE

Service / Composante : UFR Mathématiques
Dipléme : Mathématiques appliquées

Observation / commentaire : ......... Droits de copie : déclaration obligatoire
. O Je certifie que mon document ne contient pas
i |Votre demande est a présent visible dans I'historique de vos d’extrait(s) d’ceuvre(s) protégée(s) par le droit d’auteur.
i |[demandes. O Sinon : je déclare que mon document contient un/des

extrait(s) d’ceuvre(s) soumise(s) au droit d’auteur.

Nb d’exemplaires souhaité : 100 O Mettre automatiquement mon polycopié en ligne
; Retour a 'accueil  Imprimer cette page Pourquoi et comment déclarer ces extraits ?




Déclinaison de la page préecéedente, speécifique
pour DAUPHINE

.........................

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |[DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Confirmation de votre demande :
@ Colit estime :| 00,00 €

Votre demande de reprographie a bien été enregistrée.

: . Attention, le colt estime n’est pas
_Ir:léjgjrejo de votre demande : 2011 0123456 contractiol
acques .
Votre téléphone : | 00 11 2233 44 |, mobile | 06 11 22 33 44 Rappel .
contacter en cas de besoin. conseillons d’imprimer cette confirmation et
Votre bureau : B 421 bis ) de la joindre a votre document.
Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr [ Coché par

Titre du document : Notions fondamentales de... defaut iDIfoSIOI‘I de vot!'e fichier : - .
® Mettre automatiquement mon polycopié en ligne sur

Nb d’exemplaires souhaité

Votre téléphone permettra au Service Reprographie de vous pour un document sur papier, nous vous :

Voir possibilité de créer la plate-forme
Impression : N&B — Recto v{ une 2°me liste ? Ou afficher = J'ai déja mon espace de cours en ligne :
les espaces sous forme de oot e .
Date de demande : 10/01/2(L cgses 3 cocher ? e l Selec:tlonnez ici votre espacc’e | V [ Vqllder -
Date de livraison souhaitée : f = Rechercher I'espace de cours d’'un autre enseignant :

Rechercher [ Sélectionnez ici I'espace concerné| YV Valider

=>» Je ne trouve pas mon espace de cours : :
Cliquez ici pour qu’une demande soit envoyée :

Lieu de livraison souhaité -

2 derniers cas : voir
possibilité de récupérer le

Usage du document : Cou
Service / Composante : U

automatiquement au Support, avec votre document

O Sinon : je déclare que mon document contient un/des
extrait(s) d’oeuvre(s) soumise(s) au droit d’auteur.
Pourquoi et comment déclarer ces extraits ?

Dipléme : Mathématiques document ? Dans un =>» Je n’ai pas d’espace de cours en ligne, mais j'en voudrais un
espace « fourre-tout » par Cliquez ici pour qu’une demande d’espace de cours

@bservation £ commentair exemple ? soit envoyée automatiquement au CIP :
Droits de copie : * ;

Votre demande est a présent visible dans l'historique de vos O Je certifie que mon document ne contient pas i
demandes. d’extrait(s) d’ceuvre(s) protégée(s) par le droit d’auteur. !

Retour a I'accueil Imprimer cette page




6) Donnees invisibles pour l'utilisateur

Voici des champs qui doivent étre prévus mais non visibles par défaut :

« Champ invisible « établissement » :
serait utile dans le cas de l"utilisation d’un serveur mutualisé pour les premieres recettes (suggestion de ’UNPIdF :
un serveur externe exportant vers plusieurs PF / applis de repros).

« Champ invisible « archiver le document » :
Paramétré par défaut a « oui » pour les premiers test de l’application. Entrainera le stockage des demandes et
documents.

-> Par défaut en Phase 1 on conserve ainsi les docs de facon structurée,

-> Et en Phase 2 on pourra envisager d’exploiter ces docs avec accord de U’enseignant.

Ce champ permettra de demander |’accord des enseignants, par exemple si on souhaite que le Service de Documentation
puisse indexer les polycopiés, selon leurs pertinence et usage potentiel.

« Identifiant de la demande : « année + 7 digits »

Numeéro indiqué sur la confirmation de demande : dernier écran imprimable.

Numérotation sera automatique dans l’application, lors de ’enregistrement de la demande.
Numéroter sur 7 digits pour pouvoir supporter jusqu’au million de demandes ?

« Si connecteur vers application de reprographie externe :
Mettre en place un indicateur de la présence d’une application de reprographie externe.
Il signifiera « gestion et facturation externe ».
Il faudra alors indiquer aux utilisateurs de l’Historique que la facturation finale n’y sera pas (car gérée dans
’application de repro).
L’Historique ne pourra donc mentionner que le colt estimé de chaque demande.

+ examiner la possibilité de remonter l’état « en cours » ou « achevé » du travail depuis ’appli repro externe vers
Historique ? 28



7) Envoi d’e-mails 1/3

Par défaut, ne
pas activer les

Les envois automatiques d’e-mails : envois de mails

« optionnels »

Quels mails de suivi envoyer au Demandeur ?
1. Optionnel - un mail envoyé lors de la création de la demande :
contenant le récapitulatif de sa demande, indiquant si une validation est nécessaire,
indiquant que le statut des demandes est visible dans ’Historique et - Optionnel qu’un mail
sera envoyé lors de la validation.
2. Optionnel - Un mail envoyé lors de la validation de la demande (gestion Secrétariat)

3. Un mail envoyé lors de la suspension de la demande (gestion Secrétariat et Service Repro)

4. Un mail envoyé lors du passage de la demande en statut « achevée » (gestion Service Repro)

Vous retrouverez les envois de mails dans les diagrammes états-transitions,

disponibles dans le document « Polycopies num cadrage projet [date].ppt » 9



7) Envoi d’e-mails 2/3

Par défaut, ne
pas activer les
envois de mails

Les envois automatiques d’e-mails : « optionnels »

Quels mails envoyer au Valideur ?

« un mail envoyé lors de la création d’une demande a valider
e informant d’une nouvelle demande a valider,
e indiquant si mise en ligne ou non,
« et dans le cas d’une mise en ligne : indiquer que si des modifications sont apportées au
doc, il faudra alors le re-mettre en ligne (+ contact au service TICE pour toute question)
Note : information a placer aussi dans le formulaire de validation

1. Optionnel - Un mail envoyé lors de la suspension de la demande par le Service Repro
Serait utile dans un cas comme Dauphine ou le Secrétariat assure suivi et livraison

2. Optionnel - Un mail envoyé lors du passage de la demande en statut « achevée » (gestion
Service Repro)
Idem

Vous retrouverez les envois de mails dans les diagrammes états-transitions,
disponibles dans le document « Polycopies num cadrage projet [date].ppt » 30



7) Envoi d’e-mails 1/3

Les envois automatiques d’e-mails :

Quels mails de suivi envoyer au Service TICE ?

1. un mail envoyé au service TICE pour chaque demande de création d’espace en ligne :
reprenant les informations liées au document : métadonnées, usage, demandeur, dates
- inutiles : lieu de livraison et éléments relatifs a l’impression.
Ne pas envoyer un mail a chaque mise en ligne de polycopié, cela ferait trop de mails en
période de rentrée.

Quels mails envoyer au Service Repro ?

e Optionnel - un mail envoyé lors de la validation d’une demande qui est donc « a traiter »
Cet envoi de mail au Service Repro quand une demande est validee - et donc a traiter - doit
étre desactive par défaut.

Vous retrouverez les envois de mails dans les diagrammes états-transitions,

disponibles dans le document « Polycopies num cadrage projet [date].ppt » 31



Ecrans H

Pages suivantes :
Acces a I’historique de mes demandes
écrans « H » - pour les Demandeurs (cf schéma des
écrans)

Role
« Demandeur »

14/09/2011 Dessins d’écrans - mars 2011 30



ECRAN 1 : Accueil — méme écran qu’au debut de ce document

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions v
Avec une simple connexion Internet et votre acces a 'ENT, vous Pour “
pouvez demander le tirage de vos documents, qu'ils soient au format sduvedarn der
numérique ou sur papier. I'environnement,

n’imprimez que les
En option pour les enseignants : quantités nécessaires
vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur et privilégiez le
votre espace de cours « My course » ! e

Cliquez sur I’'action que vous souhaitez effectuer :

Actions possibles Choisir! Demander le tirage d’un document

dans le cas ou le

Demandeur est un “ Choisir ! \Iloir I’historique de mes demandes

enseignant MNote : vos demandes seront conservées dans l'historique
pendant un an.

Conditions d‘utilisation — Contact 33




ECRAN H1 : Accueil de ’historique

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Vous pouvez :
- consulter toutes vos demandes, ci-dessous,
- ré-utiliser une demande achevée pour en créer une nouvelle.

Historique de toutes mes demandes :

Choisir! Demandes gérées par le Secrétariat : ce sont les demandes
en attente de validation, validées, ou suspendues.

Choisir! Demandes transférées au Service Reprographie : ce sont les
demandes en cours d’'impression, achevées, ou suspendues.

Pour information : vos demandes doivent étre validées par le Secrétariat avant de parvenir au
Service de Reprographie.

(Si faisable et selon les délais : voir pour
permettre a I'utilisateur de paramétrer le
nb de derniéres demandes affichées

T\

Tableau listant les 5 derniéres demandes : numéro, date, statut

Mes 5 derniéres demandes :

Prévoir un message si vide : « aucune demande enregistrée »

Rappel : I'historique de vos demandes ne sera conservé qu’une année.

Retour a I'accueil 34




ECRAN H2 : demandes coté Secretariat

Fonctionnement par défaut des liens « Voir » :
ouvrent le récapitulatif de la demande, cf page

ENT suivante.
Si faisable, permettre au demandeur :

- d’éditer les demandes non encore validées,

- et d’annuler les demandes tant qu’elles n’ont pas été
validées ? Ou tant qu’elles n’ont pas été passées au
Qatut « en cours » par le service Repro ?

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | AN

Vos demandes gérées au niveau du Secrétariat :

Cliquez sur I'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes. /

N° de demande | Service Titre du document Nb ex| ETAT |Date demande |Date livraison | Détails

N° 2011_0123456 | UFR Mathématiques | Notions fondamentales.|. 100 [En attente| 10/01/2011  [14/01/2011 '
N°2011_0123457 | UFR Mathématiques| Théoremes essentiels..| 100 | Validée 10/01/2011 14/01/2011

/Demandes présentées par défaut N .
en ordre de date. Tableau listant les demandes
Proposer le tri des colonnes par
clic sur en-téte (attention a la
pagination)

« »

\Mettre en valeur la colonne « état /

Prévoir un message si vide : « aucune demande enregistrée »

A

_r s o . Page précédente i i .
Voir I'explication des états : gep A voir techniquement :
scrollbar ou affichage en
En attente : |a validation sera bientdt effectuée par le secrétariat du service ou de la plusieurs pages

composante concernée...

Validée : La demande a été validée par le secrétariat du service ou de la composante
concernée. Elle est ensuite transférée automatiguement au Service de Reprographie.
Suspendue : Une demande est suspendue lorsqu’elle ne peut étre validée par le Secrétar
Pour connaitre la raison de la suspension, et corriger votre demande : cliquez sur « Voir ».

Voir retours /formulation
« En attente » ou plutét « a
valider » ? 35




ECRAN H2 1 : Vue d'une demande en attente

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

00,00 €

Votre demande en attente de validation : & . .
Colut estimeé :

Voici le récapitulatif de votre demande.
Votre Secrétariat doit la valider.

Numéro de votre demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile| 0611223344 Demande a valider :

Votre b _ . récapitulatif identique a
OIS ISR - 5 sl celui donné a la fin de la

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr soumission du travail

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques

Dipldme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier. Faisabilite a voir
Observation / commentaire : ............

~

Faisabilité a voij

Page précédente  Annuler cette demande Modifier cette demande 36




ECRAN H2_ 2 : Vue d'une demande validée

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Votre demande validée : |

Voici le récapitulatif de votre demande. Elle a été validée par votre Secrétariat, et &Coflt estimé :| 00,00 €
est a présent transmise au Service de Reprographie.
Vous recevrez un e-mail lorsque vos travaux d’impression seront achevés.

Numéro de votre demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 11223344 Demande validee :
récapitulatif identique a

Votre bureau : B 421 bis celui donné a la fin de la

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr soumission du travail

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques

Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Faisabilité a voir

Page préceédente  Annuler cette demande 37




ECRAN H2_ 3 : Vue d’'une demande suspendue

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Cette demande est suspendue : |
Une demande est suspendue lorsqu’elle ne peut étre validée par le Secrétariat. & Colit estimé :| 00,00 €
Voici le récapitulatif de votre demande et le commentaire laissé par la personne qui
I'a suspendue : vous pouvez corriger cette demande et la soumettre a nouveau.

Numéro de votre demande : 2011_0123456 Commentaire sur
TEST Jacques cette demande :
Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44

Votre bureau : B 421 bis J'ai suspendu votre

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr demande car il manque ...
Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document Mme XX.

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques

Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Ouvre la demande dans le
formulaire de soumission,
pour modification : la demande
repart en validation.

Page précédente Corriger ma demande Annuler ma demande 38




ECRAN H3 : demandes cote Reprographie

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Vos demandes transférées au Service Reprographie :

Vous pouvez ré-utiliser une demande achevée pour créer rapidement une nouvelle demande !
Note : cliquez sur I'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes.

N° de demande| Service Titre du document Nb ex Etat |Date demande Date livraison Pétails
n°2011_0123456 | UFR Mathématiques | Notions fondamentales | 100ex |En cours |10/01/2011 14/01/2011 Voir
n°2011_0123456 | UFR Mathématiques | Notions fondamentales | 100ex |Achevée | 10/01/2011 14/01/2011 Voir

Tableau listant les demandes

[Méme tableau que page 35 J

Prévoir un message si vide : « aucune demande enregistrée »

Voir I’explication des états : Page précédente

En cours : Signifie que le Service de Reprographie a pris connaissance des détails de
votre demande. Cela n’indique pas le lancement de I'impression. Vous recevrez un e-
mail lorsque vos travaux seront achevés.

Achevée : Les travaux d'impression de cette demande sont achevés. Vous pourrez
bient6t les récupérer, apres livraison.

Suspendue : Le Service de Reprographie peut suspendre une demande lorsqu’elle ne
peut pas étre traitée. Pour connaitre la raison de la suspension : cliquez sur « Voir ».




ECRAN H3 1 : Vue d'une demande en attente

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Votre demande en cours de production : |

Attention : « en cours de production » signifie seulement que le Service de &Coﬁt estimé :| 00,00 €
Reprographie a pris connaissance des détails de votre demande.
Cela n’indique pas le lancement de l'impression.

Numéro de votre demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile | 0611223344 Demande en cours :

Votre b ) ) récapitulatif identique a
. - RELbE celui donné a la fin de la

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr soumission du travail

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011 F
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie Voir + tard pour le cas ol la \
Service / Composante : UFR Mathématiques demande est envoyee vers une

application de reprographie externe :

Dipléme : Mathématiques appliquées - soit Papplication externe peut

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées remonter un état similaire,
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier. - soit desactiver toutes les vues
Observation / commentaire : Q repro ».

Page précédente | 40




ECRAN H3 2 : Vue d’'une demande suspendue

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS
Cette demande est suspendue par le Service Reprographie : |

Votre demande a été suspendue car elle ne peut pas étre traitée. & Coiit estimé :| 00,00 P
Consultez le commentaire laissé par le Service Reprographie. Vous pouvez ’ .

ensuite les contacter au n° 00 00 00 00 - bureau AB123

Numéro de votre demande : 2011_0123456 Commentaire sur

TEST Jacques cette demande :

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44
Votre bureau : B 421 bis
Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Nous avons suspendu votre
demande car nous sommes
en rupture de stock de ...

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document
Nb d’exemplaires souhaité : 100 LB R

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire : .......

Page précédente 41




ECRAN H3 3 : Vue d'une demande achevée

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Votre demande achevée :

Voici le récapitulatif de votre demande : elle a été traitée par le Service Reprographie,
Vous pourrez bientdt récupérer vos copies, selon les délais de livraison habituels.
Vous pouvez aussi ré-éditer cette demande pour en créer un nouvelle.

Numéro de votre demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document
Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Achevée le : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques

Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

& Colit estimeé :| 00,00 €

Demande achevée :
récapitulatif identique a
celui donné a la fin de la
soumission du travail

ﬁplacer uniquement pour les \

demandes mises en état
« achevé » par Service Repro.

Ouvre les écrans de la demande
en mode Modification comme
pour formulaire de Validation p 48,
MAIS enregistrer nouveau n° de

Qemande.

Page précédente Ré-utiliser cette demande pour en créer une nouvelle 42



Ecrans V

Ole
« Valideur » .
Pages suivantes :
Ecrans de validation des demandes
écrans « V » pour les Valideurs (cf schema des
écrans)
Note : sur ces écrans, nous sommes en role « Valideur »
Dans le cas ou il y a une application de Penser au cas d’un Valideur travaillant pour
reprographie externe : plusieurs services : afficher toutes les demandes
c’est la Validation qui lance I’export quel que soit le service d’origine, et permettre au
vers cette application. Valideur de trier par Service (clic sur la colonne)
14/09/2011 Dessins d’écrans - mars 2011

43



ECRAN 1 : Accueil — méme écran qu’au debut de ce document

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions

Avec une simple connexion Internet et votre acceés a 'ENT, vous Pour
pouvez demander le tirage de vos documents, gu’ils soient au format sauvegarder

@

numérique ou sur papier. l'environnement,
n’imprimez que les

En option pour les enseignants : quantités nécessaires

vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur et privilégiez le

votre espace de cours « My course » | e

Cliquez sur I'action que vous souhaitez effectuer :

Choisir! Demander le tirage d’un document

lesy
Actions possibles alider les demandes de reprographie de mon/mes service(s)
dans le cas ou le

Valideur est un . . . rn s . .
secrétariat de Choisir ! Voir I’historique des demandes de mon/mes service(s)

composante. (consultation seulement)

Note : les demandes sont conservées dans I'historique pendant un an.
Conditions d‘utilisation — Contact 44




ECRAN V1 : validation des demandes

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Ici, vous pouvez consulter les nouvelles demandes de reprographie de votre service ou

composante, afin de les valider ou de les suspendre.
Les demandes validées ou suspendues sont ensuite visibles dans I'Historique des demandes.

Ouvre la page . ) )
suivante Choisir ! oir toutes les demandes en attente de validation

Rechercher une demande en attente de validation :

Service ou composante : | -- V| Rechercher
Nom du demandeur : | ... YV
Titre du document : | ... YV
Nb d’exemplaires : |... YV
. . . Si faisable et selon les délais : voir pour
Pour information : les 5 dernieres demandes en attente : permettre a I'utilisateur de paramétrer le

nb de derniéres demandes affichées

Tableau listant les 5 dernieres demandes, mémes colonnes
gu’en page suivante

Prévoir un message si vide : « aucune demande enregistrée »

Retour a I'accueill 45




ECRAN V2 : demandes en attente

ENT

AGENDA

WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |[DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

MON COMPTE

ACCUEIL

Demandes en attente de validation :
Voici les nouvelles demandes de reprographie de votre service ou composante. Vous pouvez :

« Détails » ouvre le \
récapitulatif de la
demande + boutons

« Modifier » « Valider»
et « Suspendre ».

* Ouvrir les demandes,

» Les modifier si nécessaire,
* Et enfin les valider - ou les suspendre si une correction doit étre apportée par le Demandeur.

Voir pages suivante/s_./

Si I'enseignant a demandé la mise en ligne de son document : le fichier est mis en ligne instantanément.
Donc, si vous modifiez ensuite ce document, n'oubliez pas de le mettre a jour sur la plate-forme !

Information en plus des tableaux
précédents : le Diplome

Tableau listant les demandes :

N° de demande |Demandeur | Service Dipléome Titre du document |Nb ex |Date demande| Date livrai | Détails
N°2011_0123456 | Jacques TEST UFR Mathé.}. Licence1| Notions fondamentales...| 100 10/01/2011 14/01/2011 J| Ouvrir
N° 2011_0123457 | Untel AART | UFR Mathé.|. Master2 | Théorémes essentiels... | 100 10/01/2011 14/01/2011 | OQuvrir

numéro, nom de demandeur, service, diplome (important si Secrétariat a mi-temps), titre du document, nb
exemplaires, date de la demande, date de livraison prévue, et ouvrir la fiche récapitulative par un lien
Prévoir un message si vide : «<aucune demande enregistrée »

Revient a la page
précédente

? Retour au menu

46



ECRAN V3 : Vue d’'une demande a valider

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande en attente de validation :

Voici le récapitulatif de la demande. &Coflt estimé :| 00,00 €

Utilisez les boutons en bas de page pour la valider, la modifier ou méme la suspendre

afin que que son émetteur la corrige.
Numéro de la demande : 2011_0123456 @apitulatif identique a celui vu
TEST Jacques par le Demandeur apreés la création
Téléphone : 0011223344 mobile |06 11223344 d’une demande + le CF ou UB

imputé (nb : changer les pronoms).
Bureau: B 421 bis
E-mail : jacques.test@dauphine.fr Si clic sur « Valider » : message de
confirmation - la demande change
de statut dans la base.

Titre du document : Notions fondamentales de... OQuvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100 - -
. . o Si clic sur « Modifier » : ouvre la
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes demande dans le formulaire de

soumission + choix entre « Valider »
Date de demande : 10/01/2011 ou « Suspendre » a la fin.

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011 ->Voir pages suivantes.

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie -
Si clic sur Suspendre : ouvre une

Usage du document : Cours, présentation pop-up ou une zone c_:le texte_ pour
Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456 saisir des commentaires, puis
Dipldme : Mathématiques appliquées message de confirmation et la

, . , . , . h I
Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées \de\mande change de statut dans la

base.
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire : ..............

Page précédente Valider cette demande “ Modifier cette demande “ Suspendre cette demande 7




ECRAN V3 1a: Informations sur

le document numeérique

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET

COURS EN LIGNE

ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

1) Informations sur le document :

Le document est : Champ obligatoire.
@ un fichier numérique
O un document sur papier

Destinataires de ce document :
Usage du document :

pédagogique

Apres avoir cliqué sur
« Modifier » : ouverture du
formulaire de soumission.

Service/Composante : | UFR Mathématiques YV
Dipléme: Mathématiques appliquées v

Document numérique : votre fichier doit #* U\ re de
et form < dans

Nous vous conseillons ~~ AC ans ‘que S

Comment£* 5¢ ion d\q
Reprise rrectio

soum‘ss \ S bu“ S - Parcourir ... Attention : format PDF requis

_winient : | Notions fondamentales ...

Ces informations sont issues des

métadonnées de votre document. Vous

Créateur du document :

pouvez les modifier. Nous vous conseillons

Nb de pages : |12 Champ obligatoire

Annuler Valider ces informations

de renseigner les métadonnées de chaque
document que vous créez. Comment faire ?

48




ECRAN V3 2 : informations de reprographie

ENT

(Possibilité de saisir un autre colt si

ACCUEIL | MON COMPTE

AGENDA

WEBMAIL

INTRANET

COURS EN LIGNE

ANNUAIRE

I’estimation est fausse.
DOCUMEI\{

Etape 2/3 : voitre demande de reprographie :+_ chan-

Options supplémentaires : Afficher les options
(grammage papier, agrafage, reliure, pliage ...)

Vos observations ou commentaires :
Indiquez par exemple un autre format de papier (A3, A5, ...),
une finition particuliere, un document confidentiel ...

Pas d’observations
Afficher ce message si champ vide

Ecran précédent _ Continuer

. de Colt estimé :| 00,00  |€
Nb d’exemplaires : | 100 * ‘-mU\ \ré \ : _
fo y dans tion, le codt estimé n’est pas
Impression du don-- z ns . ees wctuel.
‘-‘\se ec‘.\on _ouleur Profil sélectionné :
rRep corY
. = A3 « N&B recto-verso (sans
OU\‘“\SS\ \ S b““es milieu) agrafage) »
s S |
i recto Couleur recto-  paquette couleur  Affiche couleur
(sans agrafage) VO (SEIE A3 A2
suuleur gratag agrafage)

Aucune option supplémentaire n’a été demandée.
Des options ont été demandées, vous pouvez les vérifier.

+ affichage d’un des 2 textes selon
présence ou non d’options
supplémentaires

Pour toute demande particuliére, n’hésitez pas a consulter le Service de Reprographie.

A9




ECRAN V3_3 : informations de logistique et mise en ligne

ENT

ACCUEIL

MON COMPTE A AGENDA | WEBMAIL | INTRANFT ' &

u a-“'e de \TION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

+ houveau
texte !

o ; ans
. "“d-\quees d ECO:}I estimé :| 00,00 €

—ounalté : l Retrait au Service Heprographie v

1 eléphone donné par le Demandeur : | 00 11 22 33 44
Ce téléphone permetira au Service Reprographie de contacter le Demandeur en cas de besoin.

Diffusion du fichier :

® Mettre automatiquement mon polycopié en ligne sur la plate-forme
Le Demandeur a déja un espace de cours en ligne :
=>» espace de cours sélectionné : | Nom de I'espace

=> espace de cours d’un autre enseignant :| Nom de I'espace
Vous rencontrez un probléme ? Contactez le service TICE : contact
Attention : si vous avez apporté des modifications au document, il faudra remettre en
ligne ce document modifie.

Droits d’auteurs : déclaration obligatoire

® Le Demandeur certifie que son document ne contient pas d’extrait(s) d’ceuvre(s)
protégée(s) par le droit d’auteur.

O Le Demandeur déclare que son document contient un/des extrait(s) d’ceuvre(s)
soumise(s) au droit d’auteur.

NB : modifier les textes :
remplacer « vous » par
« le Demandeur »

4 N

+ si clic sur Suspendre :
ouvre une pop-up ou un
champ masqué pour saisir
des commentaires, puis
message de confirmation et
la demande change de statut.

\ /

Ecran précédent VALIDER la demande ||SUSPENDRE la demande 50




Ecran V3 4 : informations de reprographie

ACCUEIlL. | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |\DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDEetLIENS |

Etape 3/3 : votre demande de reprographie :« - champs obligatoires

L Colit estimeé :| 00,00 €

document confidentiel ...

' Nb d’exemplaires : | 100 * I —

; » colt estimé n’est pas

. Impression du document : * ire de

du .‘o"m\.“a né : polycopié |l

] Polycopié L D e
i| standard N&B ro- d S éc\'a“s ion A unpression N&B recto-verso, —
: 1~ 3 3 . | i

A Repr‘se m‘sS\ ) wouleur Ad format A4 + agrafage en coin

é 1 Grammage :| 80g (papier standard) v
: » wouleur recto- Plaquette Affiche _

to8 i ]Z“ verso (sans R AT couleur Aj Format du papier 0 A3 (29,7 x 42cm)
1 . s A agrafage) O A4 (21 x 29,7cm)
| _ ) _ : _ O A5 (14,8 x 21cm)
. Prestations complémentaires : | Afficher les options Agrafage : O 1 agrafe a la francaise [

. (couleur du papier, reliure, pliage) Maxi 100 (portrait)

. Date et lieu de livraison souhaités : . | [eulles Ol agiafe a filalienne i

i Date de lademande : 10/01/2011 Date de livraison souhaitée : | 14/01/2011 (paysage)

Lieu de livraison souhaité : | Retrait au Service Reprographie v Délai minimum 2

i . _ respecter : XXjours ‘

. Vos observations ou commentaires : i '; Y f‘?r;r?r:if:s . [ O2 agrafes [ 1
 Indiquez par exemple un autre format (A3, A5, ...), une orientation du papier . ¢ s i au milieu

. (paysage, portrait, plusieurs pages par feuille, ...), une finition particuliére, un l’i taa%rean iz a [, (livret)

Pour toute demande particuliére, n’hésitez pas a consulter le Service de Reprographie.



Ecran V3 5 : Confirmation

:ACCUEIL MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION #REPROGRAPHIE AIDE et LIENS

Confirmation de votre demande : Q
. . . Colit estimé :| 00,00 €
Votre demande de reprographie a bien éte enregistrée.
. At~ 3 ime

Numeéro de votre demande : 2011_0123456 -
TEST Jacques ‘e de
Votre téléphone : | 00 112233 44 |, mobile | 06 112233 42 mu\a\r

Votre téléphone permetira au Service Reprnﬂ"’ ’ s d for ..+ NOUS VOUS

tact de b g : :

Goflaclor o) oor o esn cran _ .uprimer cette confirmation et

’ e - . e
E_E}Fre e Rep\'\se des m\ss\—on < 1a joindre a votre document.

Tit o Diffusion de votre fichier :
Imp _.owun : N&B — Recto verso — autres options si existantes sur la plate-forme

Vous avez déja un espace de cours en ligne ?

Daie ge gemanoe . 10/01/201 | =» Sélectionnez votre espace de cours :

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Selectionnez ici votre espace vV
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie =» Rechercher I'espace de cours d'un autre enseignant :
Usage du document : Cours, présentation Recherche

Vous n‘avez pas d’espace de cours en ligne ? Faire une
demande d’espace / Demander la mise en ligne de mon
fichier / Contacter le service TICE

Service / Composante : UFR Mathématiques
Dipléme : Mathématiques appliquées

Observation / commentaire : ......... Droits de copie : déclaration obligatoire
: O Je certifie que mon document ne contient pas
i |Votre demande est a présent visible dans l'historigue de vos d’extrait( ) d’ceuvre(s) protégée(s) par le droit d’auteur.
i [demandes. O Sinon : je déclare que mon document contient un/des

extrait(s) d’ceuvre(s) soumise(s) au droit d’auteur.

| Nb e 100 O Mettre automatiquement mon polycopié en ligne
i Retour a l'accueil  Imprimer cette page Pourquoi et comment déclarer ces extraits ?




Ecrans VH

Pages suivantes :
Ecrans de validation des demandes :

Historique des demandes de tous les services dont
est chargé le Valideur

écrans VH pour les Valideurs

@oécificité de la vue Historique pour les Valideurs : \
lls ne voient qu’un historique global comprenant toutes les
demandes correspondant a leurs affectations

lls voient leurs demandes et celles des enseighants du service
ou UFR dont ils ont la charge.

Donc les services gérés par le Valideur sont mélangés dans le

tableau : on pourra trier les demandes par clic sur I’en téte de

la colonne.

On pourra afficher le Diplome concerné par la demande, pour
\@Js de précision. J




ECRAN 1 : Accueil — méme écran qu’au debut de ce document

ENT

ACCUEIL

MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions

-~

I'environnement,

Avec une simple connexion Internet et votre acceés a 'ENT, vous Pour
pouvez demander le tirage de vos documents, qu’ils soient au format sauvegarder
numerique ou sur papier.

_ _ n’imprimez que les
En option pour les enseignhants : quantités nécessaires
vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur et privilégiez le
votre espace de cours « My course » | recto/verso.

Cliquez sur I'action que vous souhaitez effectuer :

Choisir! Demander le tirage d’un document

Choisir! Valider les demandes de reprographie de mon/mes service(s)

suivante

Ouvre la page

Choisir ! Yoir I’historique des demandes de mon/mes service(s)

consultation seulement) _ : —
Les Valideurs ne voient qu’un historique

comprenant toutes les demandes (les
leurs et celles des enseignants) : on ne
différencie pas I'historique individuel et
de service

Note : les demandes sont conservées dans I'historique pendant un an.
Conditions d‘utilisation — Contact

54



ECRAN VH1 : Accueil de I’historique - vue pour le

Valideur

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET

COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

[

suivante

Vous pouvez :
- consulter toutes les demandes des services ou composantes dont vous étes chargé(e),

- ré-utiliser une demande achevée pour en créer une nouvelle.

Historique de toutes les demandes :

Demandes gérées par le Secrétariat : ce sont les demandes
en attente de validation, validées, ou suspendues.

Choisir! Demandes transférées au Service Reprographie : ce sont les
demandes en cours d’'impression, achevées, ou suspendues.

Rechercher une demande :

Rappel : les demandes doivent étre validées par le Secrétariat avant de parvenir au Service de
Reprographie.

Service ou composante :

Rechercher

Nom du demandeur :

Titre du document :

Nb d’exemplaires :

g«

Date de la demande :| ...

Note : chaque demande ne sera conservée qu’une année dans I'historique.

Retour a 'accueil

55



ECRAN VH2 : les demandes coté Secrétariat

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

~

Demandes gérées au niveau du Secrétariat : « Details » ouvre le
récapitulatif de la

Voici les demandes de reprographie dont vous étes chargé(e) et qui n’ont pas encore été demande.

prises en charge par le Service Reprographie. Consultation seulement :
pour valider une demande,

Méme tableau que p46 J Qfaut revenir a I'accueil.
Cliquez sur l'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes.

N° de demande |Demandeur | Service Diplome Titre du document | Nb e)J Etat Date deman|Date livrai |Détails

o]

N°2011_0123457|Untel AART |UFR Mathé.|. Master2 [Théorémes essentiels... | 100 [Validée 10/01/2011 | 14/01/2011| Voir

N° 2011_0123456 | Jacques TEST|UFR Mathé. .| Licence1 |Notions fondamentales...| 100 |En attente|{10/01/2011 |14/01/2011

Tableau listant les demandes :
numéro, nom de demandeur, service et diplome (important si Secrétariat partagé), titre du document, nb
exemplaires, état, date de la demande, date de livraison prévue, et ouvrir la fiche récapitulative par un lien

Prévoir un message si vide : «aucune demande enregistrée »

Voir I’explication des états :

En attente : cette demande attend votre validation ... Page précédente
Validée : vous avez validé cette demande. Elle a ensuite été transférée
automatiqguement au Service de Reprographie.

Suspendue : vous pouvez suspendre une demande lorsqu’elle ne peut étre
validée. Pour plus de détails sur cette suspension : cliquez sur « Voir ».

Attention, changement des
messages explicatifs car ils
sont destinés au Valideur

w1

9




ECRAN VH2 1 : Vue d’'une demande en attente

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS
|

00,00 €

Voici le récapitulatif de la demande.
Attention : pour la valider ou la suspendre, vous devez revenir a la page d’accue

Demande en attente de validation : & . oy
Colit estime :
l.

Numéro de la demande : 2011_0123456
TEST Jacques

Téléphone : 0011223344 mobile|o0611223344
Bureau : B 421 bis

E-mail : jacques.test@dauphine.fr

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 36, écran

H2_1), avec en plus :

- changement du titre et sous-titre,

- changement des pronoms dans

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation
Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456

Dipldme : Mathématiques appliquées
Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire : ..............

Retour a I'accueil ~  Page précédente 57




ECRAN VH2 2 : Vue d’'une demande validée

ENT

ACCUEIL

MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL

INTRANET | COURS EN LIGNE

ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande validée :

Voici le récapitulatif de la demande. Aprés votre validation, elle a été transmise au

Service de Reprographie.

& Colit estimeé :| 00,00 €

Numeéro de la demande :
TEST Jacques

2011_0123456

mobile

Votre téléphone : 00 11 22 33 44

06 11 22 33 44

Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres

de... Ouvrir le document

options si existantes

Date de demande : 10/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Date de validation : 12/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Dipléme : Mathématiques appliquées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en
Observation / commentaire :

Service / Composante : UFR Mathématiques -

CF ou UB : ABC123456

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

ligne de mon fichier.

Retour a I'accueill

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 37, écran
H2_2), avec en plus :

- changement du titre et sous-titre,
- changement des pronoms dans
les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil

Faisabilité a voir.

Ne pas supprimer une
demande, créer statut
« annulée » ?

Page précédente

Annuler cette demande 58




ECRAN VH2_ 3 : Vue d'une demande suspendue

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande suspendue : |

Vous avez suspendu cette demande. Voici le récapitulatif de la demande et votre & Colt estimé :| 00,00 €
commentaire. Vous pouvez corriger cette demande et la soumettre a nouveau.

Numéro de lademande :  2011_0123456 Commentaire sur
TEST Jacques cette demande :
Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44

Votre bureau : B 421 bis J'al suspendu votre

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr demande car il manque ...
Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document Mme XX.

Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes Récapitulatif identique a celui \
pour le demandeur (page 38,

écran H2_3), avec en plus :

- changement du titre et sous-

titre,

- changement des pronoms dans
les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page/

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Retour & l'accueil Page précédente Corriger la demande Annuler la demande 39

d’accueil




ECRAN VH3 : demandes coté Reprographie

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demandes transférées au Service Reprographie :
Vous pouvez ré-utiliser une demande achevée pour créer rapidement une nouvelle demande !

Méme tableau que p46 J

Cliquez sur l'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes.

N° de demande |Demandeur | Service Diplome Titre du document | Nb e>4 Etat Date deman| Date livrai [Détails

N° 2011_0123456 | Jacques TEST|UFR Mathé. .| Licence1 [Notions fondamentales...| 100 |[En cours |10/01/2011
N° 2011_0123457 |Untel AART [UFR Mathé.,. Master2 [Théorémes essentiels... [ 100 |Achevée [10/01/2011 | 14/01/2011] Voir

Tableau listant les demandes :
numéro, nom de demandeur, service et diplome (important si Secrétariat partagé), titre du document, nb
exemplaires, état, date de la demande, date de livraison prévue, et ouvrir la fiche récapitulative par un lien

Prevoir un message si vide : «aucune demande enregistrée »

Voir I’explication des états :
En cours : Signifie que le Service de Reprographie a pris connaissance des Page précédente
détails de la demande. Cela n’indique pas le lancement de I'impression.
Achevée : Les travaux d'impression de cette demande sont achevés !
Suspendue : Le Service de Reprographie peut suspendre une demande
lorsqu’elle ne peut pas étre traitée. Pour connaltre la raison de la suspension :
cliquez sur « Voir ».

Attention, changement des
messages explicatifs car ils
sont destinés au Valideur g0




ECRAN VH3 1 : Vue d’'une demande en cours

ENT

Cela n’indique pas le lancement de l'impression.

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande en cours de production : |

Attention : « en cours de production » signifie seulement que le Service de &Coﬁt estimé :| 00,00 €
Reprographie a pris connaissance des détails de la demande.

Numéro de la demande :
TEST Jacques

Votre téléphone : 001122 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

2011_0123456

mobile [ 06 11 22 33 44

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 40, H3_1), avec
en plus :

- changement du titre et sous-titre,
- changement des pronoms dans

Titre du document : Notions fondamentales de...

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Ouvrir le document

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,
- possibilité de revenir a la page
d’accueil

10/01/2011 Date de validation : 12/01
14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographi

Date de demande :
Date de livraison souhaitée :

/2011

e

Usage du document : Cours, présentation
Service / Composante : UFR Mathématiques -
Dipléme : Mathématiques appliquées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

CF ou UB : ABC123456

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

; Voir pour le cas ou la demande \

est envoyée vers une application
de reprographie externe :

- soit I'application externe peut
remonter un état similaire,

- soit désactiver toutes les vues

Page précédente

« repro ».

4




ECRAN VH3_2 : Vue d'une demande suspendue en Repro

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS
Cette demande est suspendue par le Service Reprographie : |

La demande a été suspendue car elle ne peut pas étre traitée. &Coﬁt estimé :| 00,00 €

Consultez le commentaire laissé par le Service Reprographie. Vous pouvez ’ .

ensuite les contacter au n° 00 00 00 00 - bureau AB123

Numéro de lademande :  2011_0123456 Commentaire sur

TEST Jacques cette demande :

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44

Votre bureau : B 421 bis Nous avons suspendu votre

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr demande car nous sommes
: en rupture de stock de ...

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100 Le Service Reprographie.

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 41, H3_2), avec
en plus :

- changement du titre et sous-titre,

- changement des pronoms dans

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.

Observation / commentaire : .......

Page précédente 62




ECRAN VH3_ 3 : Vue d’'une demande achevee

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande achevée : |

Voici le récapitulatif de la demande : elle a été traitée par le Service Reprographie. &Coat estimé :| 00,00 €
Les copies pourront étre récupérées selon les modes de livraison habituels.
Vous pouvez aussi ré-éditer cette demande pour en créer un nouvelle.

Numéro de la demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 42, H3_3), avec
en plus :

- changement du titre et sous-titre,

- changement des pronoms dans

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document
Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011  Achevée le : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456 )

Dipldme : Mathématiques appliquées A placer uniquement pour
: , . , . : 2 fi les demandes achevées,

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

cad traitées par S.Repro
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Page précédente Ré-utiliser cette demande pour en créer une nouvelle 63




Ecrans HC

Role « Resp.
Budget repro » Pages suivantes :
Ecrans de consultation de I’Historique des demandes de ma

composante

écrans « HC » pour les Responsables Budget Repro (cf p3)

14/09/2011 Dessins d’écrans - mars 2011 64



ECRAN 1 : Accueil — méme écran qu’au debut de ce document

ENT

ACCUEIL

MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION

REPROGRAPHIE |[AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions

Avec une simple connexion Internet et votre acces a 'ENT, vous
pouvez demander le tirage de vos documents, qu’ils soient au format
numerique ou sur papier.

En option pour les enseignants :
vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur
votre espace de cours « My course » |

-~

I'environnement,
n’imprimez que les
quantités nécessaires
et privilegiez le
recto/verso.

Pour
sauvegarder

Cliquez sur I'action que vous souhaitez effectuer :

Choisir! Demander le tirage d’un document

Nota : un Resp.
Budget Repro. qui

Choisir ! Voir I’historique de mes demandes

n’est pas Valideur Note : vos demandes seront conservées dans l'historique

ne verra pas le pendant un an.
bouton « Valider ».

Conditions d‘utilisation — Contact

Choisir! Valider les demandes de reprographie de ma composante

‘ Choisir ! }loir I’historique des demandes de ma composante

65



ECRAN HC1 : Accueil de I'historique

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Ici, vous pouvez consulter toutes les demandes de reprographie de votre service
ou composante.
Vous pourrez les trier par date, par demandeur ...

Nous nous baserons sur
les écrans VH (I’historique
pour le Valideur, p53 et

Historique de toutes les demandes : suivantes).

‘ Choisir ! \t)emandes gérées par le Secrétariat : ce sont les demandes
n attente de validation, validées, ou suspendues.

2

Ces vues permettront
seulement la consultation
des demandes soumises
i | - . -\ par les personnels du
Choisir! Demandes transférées au Service Reprographie : les service/composante.

demandes en cours d’'impression, achevées, ou suspendues.

Sans les fonctions :

Les demandes doivent étre validées par le Secrétariat avant de parvenir au - de modification,
Service de Reprographie. - d’annulation,
. . ; oY . - de ré-édition d’une
NB : chaque demande ne sera conservée qu’un an dans I'Historique. wmande achevée.
Critéres de recherche :
Afficher toutes les demandes passées entre le : | date et le :| date Rechercher
Afficher les demandes dont le colt estimé est supérieur a : | - V| Rechercher

Proposer tri selon document papier ou humérique.
Prévoir dans la vue des résultats un bouton Retour a I'accueil
« Exporter en CSV » 66




ECRAN HC2 : demandes coté Secreétariat

Au clic sur « Voir » :
comme l’historique
des demandes pour le
Valideur - sans aucune

ENT fonction d’annulation
ou modification !

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPRC

Méme tableau que p46
Mais avec une
Les demandes de votre composante ou service, gérées au niveau du Secrétariat| "°u'e!le colonne:le

. s : . colit - spécifique aux
Ce sont les demandes qui n’ont pas encore été prises en charge par le Service Reprographie. Resp. Administratifs. /

Cliquez sur I'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes.

N° demande Demandeur Piplome [Titre du document Nbex | Etat Date demande [Date livraison/COUT | Détails

2011_0123456 |Jacques TEST |Licence 1| Notions fondamentales...| 100ex | En attente 10/01/2011 | 14/01/2011 | xxx € Voir
2011_0123457 [Jacques TEST |Master 2 |Notions fondamentales...| 200ex| Validée 10/01/2011 14/01/2011 | xx € |[Voir

Tableau listant les demandes

Prévoir un message si vide : « aucune demande enregisirée »

Voir I'explication des états : Exporter la liste en CSV Page précédente

En attente : la validation sera bient6t effectuée par le secrétariat du service ou
composante concerné(e)...

Validée : La demande a été validée par le secrétariat du service ou de la Fonctionnalité a voir selon
composante concernée. Elle est ensuite transférée automatiquement au Service de faisabilité : ouverture en pop-up ?
Reprographie.

Suspendue : Une demande est suspendue lorsqu’elle ne peut étre validée par le
Secrétariat. Pour connaitre la raison de la suspension : cliqguez sur « Voir ». v




ECRAN HC2 1 : Vue d’'une demande en attente

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

00,00 €

Demande en attente de validation : . .
. i ) ) Colut estimeé :
Voici le récapitulatif de la demande.

Numéro de la demande : 2011_0123456
TEST Jacques

Téléphone : 0011223344 mobile|o0611223344
Bureau : B 421 bis

E-mail : jacques.test@dauphine.fr

Récapitulatif identique a celui pouﬁ
le demandeur (page 36, écran

H2_1), avec en plus :

- changement du titre et sous-titre,

- changement des pronoms dans

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipldme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.

Observation / commentaire : ..............

Retour & I'accueil Page précédente 68




ECRAN HC2 2 : Vue d'une demande validée

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande validée : |

Voici le récapitulatif de la demande. Aprés validation, elle a été transmise au &Coflt estimé :| 00,00 €
Service de Reprographie.

Numéro de la demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 37, écran
H2_2), avec en plus :

- changement du titre et sous-titre,
- changement des pronoms dans
les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Retour & l'accueil Page précédente 69




ECRAN HC2_3 : Vue d’'une demande suspendue

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande suspendue : |

Cette demande est suspendue. Voici le récapitulatif de la demande et le & Colt estimé :| 00,00 €
commentaire de suspension.

Numéro de lademande :  2011_0123456 Commentaire sur
TEST Jacques cette demande :
Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44

Votre bureau : B 421 bis J'al suspendu votre

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr demande car il manque ...
Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document Mme XX.

Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes Récapitulatif identique a celui \
pour le demandeur (page 38,

écran H2_3), avec en plus :

- changement du titre et sous-

titre,

- changement des pronoms dans
les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page/

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

d’accueil

Retour & I'accueil Page précédente 70




ECRAN HC3 : demandes coté Reprographie

ENT

AGENDA

WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |[DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

MON COMPTE

ACCUEIL

Les demandes de votre composante ou service, gérées au niveau du Service de

Reprographie :
Ce sont les demandes qui ont été prises en charge par I'atelier de reprographie.

Méme tableau que p67,

. . écran HC_2
Cliquez sur l'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes. \_—
N° de demande |Demandeur Dipléome| Titre du document Nb ex| Etat Date demande| Date livraison |COUT |Détails
N° 2011_0123456 | Jacques TEST|Licence1 |Notions fondamentales | 100 |En cours| 10/01/2011  [14/01/2011
N°2011_0123457 |Untel AART [Master2 [Théorémes essentiels... [ 100 |Achevée | 10/01/2011 14/01/2011

Tableau listant les demandes :
numéro, nom de demandeur, service et diplome, titre du document, nb exemplaires, état, date de la
demande, date de livraison prévue, et ouvrir la fiche récapitulative par un lien

Prevoir un message si vide : «aucune demande enregistrée »

Voir I'explication des états : Exporter la liste en CSV Page précédente

En cours : Signifie que le Service de Reprographie a pris connaissance des
détails de la demande. Cela n’indique pas le lancement de I'impression.
Achevée : Les travaux d'impression de cette demande sont achevés !
Suspendue : Le Service de Reprographie peut suspendre une demande
lorsqu’elle ne peut pas étre traitée. Pour connaitre la raison de la suspension :
cliquez sur « Voir ».




ECRAN HC3 1 : Vue d’'une demande en cours

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande en cours de production : |

Attention : « en cours de production » signifie seulement que le Service de &Coﬁt estimé :| 00,00 €
Reprographie a pris connaissance des détails de la demande.
Cela n’indique pas le lancement de l'impression.

Numeéro de la demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 40, H3_1), avec
en plus :

- changement du titre et sous-titre,

- changement des pronoms dans

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.

Observation / commentaire :

Retour & I'accueil Page précédente 72




ECRAN HC3_ 2 : Vue d’'une demande suspendue en Repro

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL

INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION [ REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Cette demande est suspendue par le Service Reprographie :

La demande a été suspendue car elle ne peut pas étre traitée.
Consultez le commentaire laissé par le Service Reprographie. Vous pouvez
ensuite les contacter au n° 00 00 00 00 - bureau AB123

() Coit estimé { 0000 e

Numéro de la demande :
TEST Jacques

Votre téléphone : 001122 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

2011_0123456

mobile [ 06 11 22 33 44

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Commentaire sur
celte demande :

Nous avons suspendu votre
demande car nous sommes
en rupture de stock de ...

Le Service Reprographie.

Usage du document : Cours, présentation
Service / Composante : UFR Mathématiques -
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.

Observation / commentaire : .......

CF ou UB : ABC123456

Retour a I'accueil Page précédente

Récapitulatif identique a celui pouh
le demandeur (page 41, H3_2), avec
en plus :

- changement du titre et sous-titre,

- changement des pronoms dans

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil
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ECRAN HC3 3 : Vue d'une demande achevée

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande achevée : |

Voici le récapitulatif de la demande : elle a été traitée par le Service Reprographie. &Coat estimé :| 00,00 €
Les copies pourront étre récupérées selon les modes de livraison habituels.

Numéro de la demande : 2011_0123456

TEST Jacques

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

\

Récapitulatif identique a celui pour
le demandeur (page 42, H3_3), avec
en plus :

- changement du titre et sous-titre,

- changement des pronoms dans

les textes,

- affichage du CF ou UB en gras,

- possibilité de revenir a la page
d’accueil W,

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document
Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Achevée le : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipldme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Retour a l'accueil Page précédente 74




Ecrans T

Role « Service

reprographie » Pages suivantes :

Ecrans de traitement des demandes

écrans « T » pour le Service de Reprographie (cf schéma des
écrans)

14/09/2011 Dessins d’écrans - mars 2011 75



ECRAN 1 : Accueil — méme écran qu’au debut de ce document

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions W
Avec une simple connexion Internet et votre acceés a 'ENT, vous Pour e
pouvez demander le tirage de vos documents, qu'ils soient au format sauvegarder
numérique ou sur papier. I'environnement,

n’imprimez que les
En option pour les enseignants : quantités nécessaires
vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur et privilégiez le
votre espace de cours « My course » | recto/verso.

Cliquez sur I'action que vous souhaitez effectuer :

Choisir! Demander le tirage d’un document

Choisir ! Voir I’historique de mes demandes
Note : vos demandes seront conservées dans I'historique pendant un an.

raiter les demandes de reprographie

Choisir ! Voir I’historique de toutes les demandes

Conditions d‘utilisation — Contact




ECRAN T1 : Accueil des écrans « Traiter »

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Pour traiter les demandes de reprographie :
vous pourrez ouvrir chaque bon de travail ainsi que le fichier numérique a imprimer.

Pour les demandes concernant un document sur papier : ce document a du vous parvenir
en mains propres, accompagné d’'une copie du bon de travail.

Ce bouton ouvre la liste :
Voir toutes les demandes a traiter ou a achever - des demandes validées a
« traiter » (travaux a faire),
- des demandes « traitées » a

Rechercher une demande a traiter : ;
passer en statut « achevée ».

Nom du demandeur : | ... Rechercher
Titre du document : | ...
Date de la demande :| ...

Pour information : les 5 dernieres demandes a traiter :

Tableau listant les 5 dernieres demandes :
numeéro, date, demandeur (méme colonnes qu’en page suivante)

Prévoir un message si vide : « aucune demande enregistrée »

Retour a I'accueill 27




ECRAN T2 : demandes en attente a valider

(valider demande = cliquer sur traiter )

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demandes a traiter : « Voir » ouvre lafiche
récapitulative de la

Voici les nouvelles demandes de reprographie a traiter. Vous pouvez : demande + boutons

« Ouvrir les demandes, « Détails », « Traiter»,
« Achever » et
 Les modifier si nécessaire, « Suspendre ».
* Et enfin les traiter, ou les suspendre (en cas de rupture de stock, par exemple). %ir pages suivantes. J
Numéro de demande| Nom demandeur | Service Nb ex| Etat Date demande| Date livraison_|Fi
N° 2011_0123456 Jacques TEST UFR Mathématiques (100 |A traiter | 10/01/2011 14/01/2011 Voir |
N° 2011_0123456 Jacques TEST UFR Mathématiques (100 [En cours|{10/01/2011 14/01/2011 Voir

Tableau listant les demandes :
numeéro, nom de demandeur, service ou composante, nb exemplaires,
date de la demande, date de livraison prévue, ouvrir la demande par un lien

Prévoir un message si vide : « aucune demande enregistrée »

Page précédente
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ECRAN T2.1 : Vue d’une demande a traiter

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande a traiter :

Voici le récapitulatif de la demande. R s -l 00.00
Utilisez les boutons en bas de page pour la traiter, en voir tous les détails, déclarer Cout estime : ’ €

que ce travail est achevé ou suspendre cette demande.
] <Si clic sur « Traiter » : pop-up de
Numéro de votre demande : 2011_01 23456 confirmation OK/Annuler ; la demande
TEST Jacques change de statut (passe a « en cours »);

et ouverture du document PDF en
nouvelle fenétre.

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44
Votre bureau : B 421 bis

Votre e-mail ;: jacques.test@dauphine.fr -Si clic sur « Modifier » : ouvre la
demande dans le formulaire de

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document soumission + proposer « Traiter » ou
« Suspendre » sur le dernier écran.

Nb d’exemplaires souhaité : 100 Reprendre les écrans de Validation par

: . . | rétariat.
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes e Secretariat

Date de demande : 10/01/2011 -Si clic sur « Travail achevé » : pop-up
. L de confirmation (le demandeur sera

Qate de !lvrglson souha.ltee : 14/01./2011 . . alerté de 'achévement) et la demande

Lieu de livraison souhaité :  Retrait au Service Reprographie change de statut dans la base.

Usage du document : Cours, présentation o

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456 -Si clic sur « Suspendre » : ouvre une

Dipléme : Mathématiques appliquées pop-up de confirmation + zone de texte

Droits d’ ) . , s . pour saisir des commentaires, puis la
roits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées\ jomande change de statut dans la

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier. ase.

Observation / commentaire :

Page précédente  Traiter cette demande “ Modifier demande ’I Travail achevé  Suspendre cette demande




ECRAN T2.2 : MODIFIER LA DEMANDE

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

1) Informations sur le document :

Le document est : Champ obligatoire.
@ un fichier numérique
: Apres avoir cliqué sur
O un document sur el « Modifier » : ouverture du

Destinataires de ce document : formulaire de soumission.
Usage du document : | pédagogique \V4
Service/Composante : | UFR Mathématiques YV

Dipléme: Mathématiques appliquées v

Document numérique : votre fichier doit étre au format PDF.

Nous vous conseillons de convertir votre document au format P™™ - de“'“que

Comment faire ? Cliquez ici pour obtenir plus A’in*- u\a'\fe \
Document numérir+-~ ns du fO"m’ A at “)48)
Remh"" 5 ecra \e Secreta | Parcourir ... Attention : format PDF requis
ris n par
Rep \’ \da"_‘owuons fondamentales Ces informations sont issues des
d métadonnées de votre document. Vous
wreateur du document : pouvez les modifier. Nous vous conseillons
Nb d I , , de renseigner les métadonnées de chaque
= Rl Champ obligatoire document que vous créez. Comment faire ?

Annuler Valider ces informations
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ECRAN T2. : MODIFIER LA DEMANDE

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

00,00 €

3) Derniéeres informations requises : A o
. . . - Colt estimeé :
Date et lieu de livraison souhaités : champs obligatoires

Date de la demande : 10/01/2011
14/01/2011

Date de livraison souhaitée :

/En FIN, choix entre \

omatiquement mon polycopié en ligne sur la plate-forme

Le Demandeur a déja un espace de cours en ligne : Traiter ou Suspendre :

=>» espace de cours sélectionné : | Nom de I'espace - Si Traiter : la demande
change de statut pour

=> espace de cours d’un autre enseignant :| Nom de I'espace passer a « en cours ».

- si Suspendre : ouvre
pop-up de confirmation +
zone de texte pour saisir
des commentaires, puis

Vous rencontrez un probléme ? Contactez le service TICE : contact

Droits d’auteurs : déclaration obligatoire la demande change de
® Le Demandeur certifie que son document ne contient pas d’extrait(s) d’ceuvre(s)| Statut:
protégée(s) par le droit d’auteur. « suspendue_repro » /
O Le Demandeur déclare que son document contient un/des extrait(s) d’ceuvre(s)
soumise(s) au droit d’auteur. /

Ecran précédent TRAITER la demande ||SUSPENDRE la demande 81




Ecrans HT

Role « Service

reprographie » Pages suivantes :

Historique du traitement des demandes

écrans « HT » pour le Service de Reprographie (cf schéma
des écrans)

14/09/2011 Dessins d’écrans - mars 2011 8o



ECRAN 1 : Accueil — méme écran qu’au debut de ce document

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions W
Avec une simple connexion Internet et votre acceés a 'ENT, vous Pour e
pouvez demander le tirage de vos documents, qu'ils soient au format sauvegarder
numérique ou sur papier. I'environnement,

n’imprimez que les
En option pour les enseignants : quantités nécessaires
vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur et privilégiez le
votre espace de cours « My course » | recto/verso.

Cliquez sur I'action que vous souhaitez effectuer :

Choisir! Demander le tirage d’un document

Choisir ! Voir I’historique de mes demandes
Note : vos demandes seront conservées dans I'historique pendant un an.

Choisir ! Traiter les demandes de reprographie

0 i TN . Historique de toutes les demandes
|
Choisir ! oir | hlstorlque de toutes les demandes parvenues au Service de

Reprographie

Conditions d‘utilisation — Contact




ECRAN HT1 : Historique pour le Service Repro.

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Ici, vous pouvez consulter toutes les demandes parvenues au service de
reprographie (demandes a traiter, en cours, suspendues ou achevées). Historique : nous nous

Vous pourrez les trier par date, par demandeur ... baserons sur les écrans
de I’historique pour le

NB : vous ne verrez pas les demandes en attente de la validation du Secrétariat. | Valideur (VH p53).

. - . Les vues permettront
Historique de toutes les demandes : seulement la consultation

Cf page . des demandes.
sui?,a?,te E oir toutes les demandes

Résultats de recherche :

Y prévoir un export CSV des
résultats, une impression des
résultats, ainsi qu’un bouton

« somme des colits » Noir sila

L2

Criteres de recherche :

Nom du demandeur :
Titre du document :

suppression devrait
étre réservée au

. Lo CRI ? (pour
Résultat : Date de la demande : demande émise entre le | ... etle|-- vérification BDD?)
cf. p93 Service / Composante : | UFR Mathématiques \V4 Avec tache de
Rechercher nettoyage pouvant

étre paramétrée ?
Nettoyage de la base :

Pensez a supprimer les demandes datant de plus d’'un an:
%Ce bouton ouvrira la liste des demandes }

Liste des demandes datant de plus d’un an + un bouton « tout supprimer »

Retour a l'accueil 84




ECRAN HT2 : historique demandes en Reprographie

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Méme tableau que I'historique
pour le Valideur (VH) p56 et 60,
indiquant service et diplome.

Toutes les demandes parvenues au Service Reprographie :

Cliquez sur l'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes.

N° de demande |[Demandeur | Service Diplome Titre du document | Nb ex Etat Date deman|Date livrai [Détails
N° 2011_0123456 | Jacques TEST|UFR Mathé. .| Licence1 [Notions fondamentales...| 100 |[En cours |10/01/2011 Voir
N° 2011_0123457|Untel AART |UFR Mathé.). Master2 [Théorémes essentiels... | 100 [Achevée |10/01/2011 | 14/01/2011] Voir

Tableau listant les demandes :
numéro, nom de demandeur, service et diplome (important si Secrétariat partagé), titre du document, nb
exemplaires, état, date de la demande, date de livraison prévue, et ouvrir la fiche récapitulative par un lien

Prévoir un message si vide : «aucune demande enregistrée »

Voir I’explication des états :

Validée Secrétariat : le Secrétariat a validé cette demande. Elle a ensuite été transférée
automatiguement au Service de Reprographie.

En cours : Signifie que le Service de Reprographie a pris connaissance des détails de la
demande. Cela n’indique pas le lancement de I'impression.

Achevée : Les travaux d'impression de cette demande sont achevés.

Suspendue : Le Service de Reprographie peut suspendre une demande lorsqu’elle ne
peut pas étre traitée. Pour connaitre la raison de la suspension : cliqguez sur « Voir ». 85
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ECRAN HT2 1 : Vue d'une demande validée secrétariat

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande validée par le Secrétariat : |

Voici le récapitulatif de la demande. Aprés validation, elle a été transmise au Service &Coat estimé :| 00,00 €
de Reprographie.

Numéro de la demande : 2011_0123456
TEST Jacques
Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44

Récapitulatif identique a
Votre bureau : B 421 bis celui du module VH page 58

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Retour a I'accueil Page précédente 86




ECRAN HT2 2 : Vue d'une demande en cours

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande en cours de production : |

Attention : « en cours de production » signifie seulement que le Service de &Coﬁt estimé :| 00,00 €
Reprographie a pris connaissance des détails de la demande.
Cela n’indique pas le lancement de l'impression.

Numeéro de la demande : 2011_0123456

TEST Jacques

516 : mobile | 06 11 22 33 44
Votre téléphone : 00112233 44 Récapitulatif identique a
Votre bureau : B 421 bis celui du module VH page 61

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.

Observation / commentaire :

Page précédente 87




ECRAN HT2_ 3 : Vue d’'une demande suspendue en Repro

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS
Vous avez suspendu cette demande : |

Vous avez suspendu cette demande. Voici le récapitulatif de la demande et & Colit estimé :| 00,00 €
votre commentaire. Vous pouvez corriger cette demande.

Numéro de lademande :  2011_0123456 Commentaire sur

TEST Jacques cette demande :

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44

Votre bureau : B 421 bis Nous avons suspendu votre

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr demande car nous sommes
. en rupture de stock de ...

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100 Le Service Reprographie.

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Récapitulatif identique a

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011 celui du module VH page 62.
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie + changements de texte

dans les titre et sous-titre.

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.

Observation / commentaire : .......

Page précédente Corriger la demande Annuler la demande 88




ECRAN HT2 4 : Vue d'une demande achevée

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande achevée : |

Voici le récapitulatif de la demande : elle a été traitée par le Service Reprographie. &Coat estimé :| 00,00 €
Les copies pourront étre récupérées selon les modes de livraison habituels.
Vous pouvez aussi ré-éditer cette demande pour en créer un nouvelle.

Numéro de la demande : 2011_0123456
TEST Jacques
Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44

Récapitulatif identique a
Votre bureau : B 421 bis celui du module VH page 63

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Achevée le : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipldme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

A placer uniquement pour
les demandes achevées,
cad traitées par S.Repro

Page précédente Ré-utiliser cette demande pour en créer une nouvelle 89




ECRAN HT3 : résultat de recherche dans les demandes

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Résultat de votre recherche : voici les demandes triées selon les critéres suivants :

- Service ou composante = UFR Mathématiques Méme tableau que I’historique
pour le Valideur (VH) p56 et 60,

. n . indiquant service et dipléme.
Cliquez sur l'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes. I

N° de demande |[Demandeur | Service Diplome Titre du document | Nb ex Etat Date deman|Date livrai [Détails
N° 2011_0123456 | Jacques TEST|UFR Mathé. .| Licence1 [Notions fondamentales...| 100 |[En cours |{10/01/2011 | 14/01/2011| Voir
N° 2011_0123457|Untel AART |UFR Mathé.). Master2 [Théorémes essentiels... | 100 [Achevée |10/01/2011 | 14/01/2011] Voir

Tableau listant les demandes :
numéro, nom de demandeur, service et diplome, titre du document, nb exemplaires, état, date de la
demande, date de livraison prévue, et ouvrir la fiche récapitulative par un lien

Prevoir un message si vide : «aucune demande enregistrée »

Voir ’explication des états : Imprimer la liste ~ Somme des colts  Exporter la liste en CSV  Page précédente

En attente : La validation sera bient6t effectuée par le secrétariat du service ou de la composante concernée...
Validée : La demande a été validée par le secrétariat du service ou de la composante concernée. Elle est ensuite
transférée automatiguement au Service de Reprographie.

Suspendue : Une demande est suspendue lorsqu’elle ne peut étre validée par le Secrétariat. Pour connaitre la
raison de la suspension, et corriger votre demande : cliquez sur « Voir ».

En cours : Signifie que le Service de Reprographie a pris connaissance des détails de la demande. Cela n’indique
pas le lancement de I'impression. qo
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Administration possible par le Service de Reprographie :

Fonctionnalités qui seront offertes, via un backoffice encore a concevoir :
*Modifier les textes d'information accompagnant les formulaires,

*Modifier les intitulés des champs, des profils et des prestations supplémentaires,
*Ajouter ou supprimer un profil d'impression,

*Ajouter ou supprimer une prestation supplémentaire,

*Modifier les tarifs associés a chaque profil et a chaque prestation,

*Modifier 'image associée a un profil d’'impression,

Suqgqgestions du Responsable Reprographie de Dauphine :

*Avoir facturation sur la méme saisie que le traitement des demandes : cad pouvoir changer
le codt en traitant la demande, et que cela soit immédiatement impacté dans un fichier destiné
a la facturation. (impacté dans les dessins d’écrans)
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Ecrans H

Role « Service
TICE » .
Pages suivantes :
Ecrans de consultation de I'Historique des demandes pour le
Service TICE

écrans « HTICE » pour le Service TICE

mService TICE : \

Vue des demandes par UFR, et seulement les demandes

comportant une mise en ligne. Ces vues pourront servir en

cas d’échec de la mise en ligne.
» Compteur des demandes avec ou sans mise en ligne, pour

/

\ statistiques.

14/09/2011 Dessins d’écrans — juillet 2011



ECRAN 1 : Accueil — méme écran qu’au debut de ce document

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Bienvenue dans votre service de demande d’impressions .
Avec une simple connexion Internet et votre acceés a 'ENT, vous Pour “
pouvez demander le tirage de vos documents, qu'ils soient au format sauvegarder
numérique ou sur papier. I'environnement,

n’imprimez que les
En option pour les enseignants : quantités nécessaires
vous pourrez mettre automatiquement votre polycopié en ligne sur et privilégiez le
votre espace de cours « My course » | recto/verso.

Cliquez sur I'action que vous souhaitez effectuer :

Choisir! Demander le tirage d’un document

Choisir ! Voir I’historique de mes demandes
Note : vos demandes seront conservées dans I'historique pendant un an.

Bouton spécifique

pour le Service TICE oir ’historique des demandes comportant une mise en lighe

Conditions d‘utilisation — Contact




ECRAN HTICE1 : accueil Historique Service TICE

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Historique pour le Service TICE :
Ici, vous pouvez voir les demandes de reprographie comportant une
mise en ligne du document.

Afficher les demandes comportant une mise en ligne :

Nom du demandeur :
Titre du document :

Date de la demande : demande émise entre le | ... etle| -

Service / Composante : | UFR Mathématiques YV “ Rechercher “

Statistiques :

Nombre de demandes sur les 6 derniers mois : | ... Actualiser Affichage dynamique
des chiffres a

Nombre de demandes comportant une demande de mise en ligne : | - chaque ouverture de
la page

Retour a 'accueil
94




ECRAN HTICEZ2 : historique des demandes avec mise en

lighe

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Résultat de votre recherche : voici les demandes pour lesquelles une mise en ligne
du document a été demandée, triées selon les critéres suivants :

Méme tableau que I'historique

- Service ou composante = UFR Mathématiques pour le Valideur p52 et 56,
indiquant service et diplome.

Cliquez sur l'en-téte de chaque colonne pour trier les demandes.

N° de demande |[Demandeur | Service Diplome Titre du document | Nb ex Etat Date deman|Date livrai [Détails
N° 2011_0123456 | Jacques TEST|UFR Mathé. .| Licence1 [Notions fondamentales...| 100 |[En cours |10/01/2011 | 14/01/2011| Voir
N° 2011_0123457 | Untel AART |UFR Mathé.). Master2 [Théorémes essentiels... | 100 [Achevée |10/01/2011 | 14/01/2011] Voir

Tableau listant les demandes :
numéro, nom de demandeur, service et diplome, titre du document, nb exemplaires, état, date de la
demande, date de livraison prévue, et ouvrir la fiche récapitulative par un lien

Prevoir un message si vide : «aucune demande enregistrée »

Voir ’explication des états : Exporter la liste en CSV Page précédente

En attente : Ia validation sera bientdt effectuée par le secrétariat du service ou de la composante concernée...
Validée : La demande a été validée par le secrétariat du service ou de la composante concernée. Elle est ensuite
transférée automatiguement au Service de Reprographie.

Suspendue : Une demande est suspendue lorsqu’elle ne peut étre validée par le Secrétariat. Pour connaitre la
raison de la suspension, et corriger votre demande : cliquez sur « Voir ».

En cours : Signifie que le Service de Reprographie a pris connaissance des détails de la demande. Cela n’indique
pas le lancement de I'impression.
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ECRAN HTICE2 1 : Vue d’'une demande en attente

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande en attente de validation : N .
. . Colit estimé :| 00,00 €
Voici le récapitulatif de la demande.
Numéro de la demande : 2011_0123456 o . . . .
- Historique identique a celui
TEST Jacques que voit le Resp. Budget
Téléphone : 0011223344 mobile| 0611223344 (écrans HC2_1 page 68)
Bureau: B 421 bis
E-mail : jacques.test@dauphine.fr
Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipldme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire : ..............

Page précédente  Retour & l'accueil 96




ECRAN HTICE2_ 2 : Vue d'une demande validée

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande validée : |

Voici le récapitulatif de la demande. Aprés validation, elle a été transmise au &Coflt estimé :| 00,00 €
Service de Reprographie.

Numeéro de la demande : 2011_0123456 Historique identique a celui

TEST Jacques que voit le Resp. Budget
Votre téléphone : 0011223344 mobile| 0611223344 (ecrans HC2_2 page 69)

Votre bureau : B 421 bis
Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Retour a I'accuell Page précédente 97




ECRAN HTICE2_3 : Vue d'une demande suspendue

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE |DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande suspendue : |

Cette demande est suspendue. Voici le récapitulatif de la demande et le & Colt estimé :| 00,00 €
commentaire de suspension.

Numéro de lademande :  2011_0123456 Commentaire sur
TEST Jacques cette demande :
Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44

Votre bureau : B 421 bis J’ai Suspendu votre

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr demande car il manque ...
Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document Mme XX.

Nb d’exemplaires souhaité : 100

Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011 L . . . i

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011 Historique identique a celul
& - que voit le Resp. Budget

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie (écrans HC2_3 page 70)

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456

Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Retour & I'accueil Page précédente 98




ECRAN HTICE2 4 : Vue d'une demande en cours

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande en cours de production : |

Attention : « en cours de production » signifie seulement que le Service de &Coﬁt estimé :| 00,00 €
Reprographie a pris connaissance des détails de la demande.
Cela n’indique pas le lancement de l'impression.

Numeéro de la demande : 2011_0123456

TEST Jacques Historique identique a celui

Votre téléphone : 0011223344 mobile | 06112233 44 que voit le Resp. Budget
(écrans HC3_1 page 72)

Votre bureau : B 421 bis
Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de validation : 12/01/2011
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011
Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées
Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.

Observation / commentaire :

Retour & I'accueil Page précédente 99




ECRAN HTICE2_5 : Vue d’'une demande suspendue en Repro

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA | WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS
Cette demande est suspendue par le Service Reprographie : |

La demande a été suspendue car elle ne peut pas étre traitée. & Coiit estimé :| 00,00 P
Consultez le commentaire laissé par le Service Reprographie. Vous pouvez ’ .

ensuite les contacter au n° 00 00 00 00 - bureau AB123

Numéro de la demande : 2011_0123456 Commentaire sur

TEST Jacques cette demande :

Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 112233 44
Votre bureau : B 421 bis

Nous avons suspendu votre
Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr demande car nous sommes
en rupture de stock de ...

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100 Le Service Reprographie.
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Date de suspension : 12/01/2011 L . . . i
N o Historique identique a celui
Date de livraison souhaitée : 14/01/2011 que voit le Resp. Budget

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie (écrans HC3_2 page 73)

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipléme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire : .......

Retour & I'accueil Page précédente 10




ECRAN HTICE2_6 : Vue d'une demande achevée

ENT

ACCUEIL | MON COMPTE | AGENDA [ WEBMAIL | INTRANET | COURS EN LIGNE | ANNUAIRE [DOCUMENTATION | REPROGRAPHIE |AIDE et LIENS

Demande achevée : |

Voici le récapitulatif de la demande : elle a été traitée par le Service Reprographie. &Coat estimé :| 00,00 €
Les copies pourront étre récupérées selon les modes de livraison habituels.

Numéro de la demande : 2011_0123456

TEST Jacques
Votre téléphone : 0011223344 mobile |06 1122 33 44
Votre bureau : B 421 bis Historique identique a celui

que voit le Resp. Budget

Votre e-mail : jacques.test@dauphine.fr (écrans HC3_3 page 74)

Titre du document : Notions fondamentales de... Ouvrir le document

Nb d’exemplaires souhaité : 100
Impression : N&B — Recto verso — autres options si existantes

Date de demande : 10/01/2011 Achevée le : 12/01/2011

Date de livraison souhaitée : 14/01/2011

Lieu de livraison souhaité : Retrait au Service Reprographie

Usage du document : Cours, présentation

Service / Composante : UFR Mathématiques - CF ou UB : ABC123456
Dipldme : Mathématiques appliquées

Droits d’auteur : mon document ne contient pas d’extraits d’ceuvres protégées

Diffusion : je n’ai pas demandé la mise en ligne de mon fichier.
Observation / commentaire :

Retour a I'accuell Page précédente 10




