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Université Paris Dauphine

Description du projet « Polycopiés 
numériques »

Projet réalisé pour mutualisation sur 
l’UNR Paris-Ile de France .

Réunion interne 
Juillet 2010
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Le projet en quelques mots
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• Permettre à un enseignant d’initier une demande de reprographie 
depuis l’ENT , en remplissant un formulaire simple et en téléchargeant 
son polycopié,

Objectifs du projet « Polycopiés 
numériques »

• Dans le même formulaire, proposer la mise en ligne du document 
sur la plate-forme de formation (si l'enseignant le souhaite),

• Enfin, permettre d'archiver les versions numériques des documents 
envoyés en reprographie ; 
• Et fournir un historique des demandes effectuées.

• En "sens inverse" : permettre à l’enseignant de demander la 
reprographie d’un document déjà en ligne sur la plat e-forme de 
formation ;
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Rôles décelés 

Suite à analyse des besoins faite à
l’Université Paris Dauphine, 

analyse à réaliser sur d’autres 
établissements.
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Rôles décelés suite à l’analyse des 
besoins à Paris Dauphine

Rôle « Responsable de Département »

Rôle « Enseignant »

Professeur, chercheur, voire chargé de communication… c’est 
toujours l’émetteur initial d’une demande de reprographie.

Rôle « Responsable Polycopiés »

Cet intitulé recouvre différentes fonctions (secrétaire de filière, 
assistante, …). Dans tous les cas, c’est la personne chargée de gérer 
et suivre les demandes de reprographie.

La personne généralement chargée du suivi du budget « repro » de la 
filière ou du département (responsable administratif, par exemple).
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Premier descriptif des grandes étapes 
identifiées pour le rôle « Enseignant »

Rôle 
« Enseignant »

Consulter ses documents 
sur la plate-forme

Demander la 
reprographie d’un 
document numérique

Optionnel : mettre le 
document en ligne sur 
la plate-forme

Transférer la demande 
au Responsable 
Polycopiés

Rôle « Resp. 
Polycopiés »

Enregistrer la 
demande et le 
document

Voir l’historique de ses 
demandes de reprographie

Optionnel : demander à
nouveau la reprographie 
d’un document déjà édité
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Les rôles « Responsable Polycopiés » et 
« Responsable Département »

Rôle « Resp. 
Polycopiés »

Consulter la 
demande de 
reprographie

Suspendre la 
demande de 
reprographie

Compléter la demande 
de reprographie

Valider la 
demande de 
reprographie

Optionnel : changer 
le fichier numérique 

Processus du 
Service de 
Reprographie

Envoyer un e-
mail d’AR à
l’enseignant

Envoyer un e-mail à
l’enseignant
+ commentaire

Rôle « Resp. de 
Département »

Voir l’historique de 
toutes les demandes 
de reprographie : 
coûts, dates, filières…

Bien sûr, ces étapes seront affinées suite 
aux différentes analyses des besoins et des 
contraintes existantes.


