Centre de Candidature - Formulaires

Préalable
® | ‘application permet de faire remplir aux candidats des formulaires complémentaires.
Ceux ci sont a créer via I'application Lime Survey. lIs permettent de poser des questions supplémentaires par rapport aux informations proposées
en standard (informations personnelles, baccalauréat, cursus post-bac, stages et expériences professionnelles).
® Cet écran possede 2 onglets : Formulaires & Formulaires communs
® Disposer d'un compte dans I'application Lime Survey. Pour la création d'un formulaire, merci de suivre les indications données sur la page des
formulaires du domaine scolarité centrale.
Acteurs
® Gestionnaires du centre de candidature.
Pré-requis
® Etre connecté au back-office ;
® Disposer de droits suffisants ;
® Un centre de candidature a été crée.
Acceés a |'écran

® Centre de candidature --> Formulaires

eCandidat mulaires €8 Formulaires communs

Formulaires complémentaires - Centre informatique

+ Nouveau formulaire complémentaire &

Id formulaire LimeSurvey Code * | Libellé En service Commun Conditionnel



https://www.esup-portail.org/wiki/pages/viewpage.action?pageId=514523155
https://www.esup-portail.org/wiki/pages/viewpage.action?pageId=514523155

Onglet Formulaires communs

L'onglet Formulaires communs permet de consulter les formulaires crées en central et qui ont été cochés communs, donc qui seront associés

automatiquement a toutes les formations de I'établissement :

Formulaires complémentaires communs

Id formulaire LimeSurvey Code “  Libellé
658978 MOTIVATION_CAND Motivations du candidat
1 VP Formulaire test

En service

&

i«

Commun

®

Conditionnel

Onglet Formulaires, ajout d'un formulaire

Etapes

1. Cliquer sur le bouton Nouveau formulaire complémentaire
2. Remplir les champs proposés :

d formulaire Limesurey

. le code : choisissez un code court et parlant pour les gestionnaires
. le libellé interne
. indiquez si le formulaire est en service (utilisable)

-~ Do OT®

pas le remplir sans que son dossier soit incomplet.
. indiquez un libellé pour le candidat

JQ

r}, celle-ci sera remplacée par le numéro de dossier du candidat)
3. Valider en cliquant sur le bouton Enregistrer.

Le formulaire complémentaire est maintenant disponible pour toutes les formations du centre de candidature. Dans I'écran des formations, aprés avoir

cliqué sur le bouton Editer pieces complémentaires, dans I'onglet Formulaires :

. L'identifiant du formulaire limeSurvey (indiqué dans LimeSurvey apres avoir finalisé son formulaire, c'est un numéro a 6 chiffres) ;

. indiquez si le formulaire est commun : si la case est cochée alors il sera répercuté sur toutes les_formations du centre de candidature

. indiquez si le formulaire est conditionnel : si la case est cochée le candidat pourra indiquer qu'il n'est pas concerné et donc pourra ne

. puis reportez I'URL du formulaire donnée lors de la validation dans Lime survey. (Dans l'url, vous pouvez ajouter la variable ${numdossie




Formulaires disponibles Formulaires selectionnés Formulaires communs

Formulaire comp. FC *| | Motivations du candidat *
Formulaire test

x Annuler

Si le formulaire a été coché Commun ou s'il est utilisé sur une formation (voir ci-dessus), il sera proposé au candidat :

Informations détaillées Dates utiles Adresse de contact

Formation Math info Date limite de retour 11/03/2016 12ruede
Statut du dossier ~ Complet Date de confirmation 1
Type de traitement Accés co Date du jury
Décision Type de décision favorable (validé) : CONFIRME Date de publication
nformations comp

Le statut des formulaires est rafraichi chaque nuit | ® Voirles réponses
Formulaire a0l Statut Conditionnel Reponses.
Formulaire ville/pays - TEST m En attente
Motivations du candidat 5] En attente
TEST m tp: oogle.com En attente Q  Non concerné par ce formulaire

Onglet Formulaires, modification d'un formulaire

Etapes

1. Cliguer sur la ligne a modifier

mmuns

] mulaires €] Formulaire:

Formulaires complémentaires - Centre informatique

+ Nouveau formulaire complémentaire # Editer & Supprimer
Id formulaire LimeSurvey Code - Libellé En service Commun Conditionnel
123456 test Ceci est un test & & 4

2. Cliquer sur le bouton Editer
3. Modifier les champs souhaités ;
4. Valider en cliquant sur le bouton Enregistrer.

Onglet Formulaires, suppression d'un formulaire



Etapes

1. Cliguer sur la ligne que vous souhaitez supprimer
@ FormL

1 Formulaires communs

Formulaires complémentaires - Centre informatique

+ Nouveau formulaire complémentaire # Editer & Supprimer

Id formulaire LimeSurvey Code - Libellé En service Commun Conditionnel

RS test Ceci est un test

2. Cliquer sur le bouton Supprimer
3. Une confirmation est demandée :

Suppr n d'une motivatio:

ous supprimer la motivation d'a

% Non

4. En cliquant sur Oui, le formulaire est supprimé.
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